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Accueil 

 

Bienvenue dans ce module de formation où nous verrons la manière de présenter une réquisition 

d’inscription sous seing privé ou notariée en brevet sur support électronique. 

Précisons d’ores et déjà que ce type de réquisition d’inscription est signée  numériquement par le notaire 

ou l’avocat qui l’a dressé  sans que toutes les parties aient besoin de posséder une signature numérique. 

En guise d’entrée en la matière, nous ferrons un survol des exigences de l’article 2982.1 du Code civil du 

Québec ainsi que de la manière d’y répondre en utilisant le « formulaire de documentation » auquel il fait 

référence. 

Ensuite, nous verrons où se procurer le formulaire de documentation, l’importance de le remplir 

correctement ainsi que les étapes à suivre pour le joindre à la demande d’inscription. 

Entamer les éléments. 

Finalement, à partir de la page « Joindre », nous expliquerons la procédure à suivre pour joindre une 

réquisition d’inscription numérisée et le formulaire de documentation à une demande d’inscription. 
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L’article 2982.1 C.c.Q. 

 

Voyons maintenant qu’elles sont les exigences liées à l’application de l’article 2982.1 du Code civil du Québec pour la 

présentation d’une réquisition d’inscription sous seing privé ou notariée en brevet sur support électronique. 

Ce sont entre autres; 

- (A) de numériser la réquisition d’inscription 

- (A) de s’assurer qu’elle est dans le format requis, soit le PDF/A 

- (B) de remplir et joindre le formulaire de documentation; et 

- (C) d’apposer la biclé de signature de l’avocat ou du notaire qui a dressé l’acte. 

Soulignons ici que le « formulaire de documentation » permet aux avocats ou aux notaires, de réduire les coûts 

d’inscription, les déplacements et les délais postaux. 
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Où trouver le guide de numérisation 
 

 

Avant de débuter une numérisation, il est important de prendre connaissance de toutes les exigences légales et 

technologiques qui sont dans le « Guide de numérisation ». Il est impératif que vos documents numérisés respectent 

les standards de ce guide. À défaut de quoi, l’Officier de la publicité foncière refusera l’inscription de votre 

réquisition. 
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Pour obtenir le guide de numérisation, vous devez être dans la page du « Tableau de bord ». Le « Guide de 

numérisation » est accessible en cliquant sur l’onglet du même nom dans le menu de gauche (A). 
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Où trouver le formulaire de documentation 
 

Le formulaire de documentation, quant à lui, est accessible en cliquant sur l’onglet portant le même nom dans le bas 

du menu de gauche (B). 
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Pour le télécharger, il suffit de cliquer sur « ouvrir », puis de l’enregistrer sur votre poste de travail dans le dossier de 

votre choix. 

 

Notez que le formulaire de documentation est également accessible à partir du site du ministère (A). Vous pouvez y 

accéder à partir de l’onglet « Le foncier » (B), dans la section « Formulaires » (C) qui se trouve dans le menu de 

droite. 
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Nous portons ici votre attention sur le fait que seul le formulaire de 

documentation fournit par le Registre foncier est accepté pour 

accompagner une réquisition d’inscription. 

Par conséquent, celui-ci ne doit faire l’objet d’aucune conversion 

afin de demeurer dans le même format. 

De plus, sachez que le formulaire de documentation doit 

entièrement être rempli et que son contenu doit absolument 

correspondre à celui de la réquisition présentée. 
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Le formulaire de documentation 
 

Voyons maintenant ce qu’il faut respecter lors de l’étape « remplir le formulaire de documentation ». Dans un 

premier temps, il faut fournir les renseignements relatifs à la réquisition d’inscription et ceux concernant la 

numérisation. 
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Il faut aussi inscrire la date, votre prénom, nom et profession (notaire ou avocat) en caractère d’imprimerie. 

 

Il est important de savoir qu’aucun formulaire de documentation ne doit être signé de façon manuscrite et numérisé 

et que l’Officier de la publicité foncière vérifie si le formulaire de documentation est bien rempli. 
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Joindre la réquisition d’inscription numérisée à la demande d’inscription 
 

Une fois que vous avez numérisé votre réquisition d’inscription dans un format reconnu par le Registre foncier et que 

vous avez terminé de remplir le formulaire de documentation, vous pouvez les joindre à votre demande d’inscription 

en ligne. 

Et voici comment : 

À l’étape « Joindre », notez que le bouton radio « Principal » (A) est sélectionné par défaut. 

 

C’est à cet emplacement que vous devez joindre la réquisition d’inscription numérisée. Pour ce faire, utilisez le 

bouton « Parcourir » (B) …  

  

A 
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… et sélectionnez votre réquisition d’inscription numérisée en format PDF/A, puis cliquez sur « Ouvrir » (C). À ce 

moment, le nom que vous avez donné au document apparaîtra dans le champ « Document » (D). 
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Joindre le formulaire de documentation à la demande d’inscription 
 

Quant au formulaire de documentation que vous avez préalablement rempli, il doit être joint à la demande 

d’inscription. Toutefois, ce dernier doit être joint à titre document additionnel. Pour l’intégrer, cliquez sur le bouton 

« Ajoutez un document » (A). 
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Une nouvelle section  intitulée Document 2 s’affichera. À cette étape, le bouton radio « Document additionnel » (A) 

est sélectionné par défaut. Étant donné qu’il ne s’agit pas d’un plan, veuillez cocher la case « Autre » (C). 

 

Ensuite, cliquez sur le bouton « Parcourir » (D) …  

 

… puis sélectionnez le formulaire de documentation déjà rempli. Finalement, cliquez sur le bouton « Ouvrir ». 
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Le titre du formulaire apparaîtra dans la section « Document ». 

 

Pour terminer, cliquez sur le bouton « Joindre ». Votre demande est maintenant prête pour passer à l’étape 

« Signer » avant de passer à l’étape « Transmettre ». 
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Soumettre la réquisition 

 

Avant de présenter votre réquisition d’inscription, vous devez la signer avec une biclé de signature. Pour ce faire, il 

suffit de suivre le processus de l’étape « Signer ». L’exécution de ce processus permet à la fois la signature de la 

réquisition d’inscription (A) et celle du formulaire de documentation (B). 
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Une fois le document signé, vous êtes à l’étape  « Transmettre». 

 

Ainsi, au moment qui vous conviendra, vous pourrez présenter votre réquisition en appuyant sur le bouton 

« Transmettre » qui se trouve dans le coin inférieur droit de la fenêtre. 
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Conclusion 

 

Dans ce module de formation, nous avons vu comment présenter une réquisition d’inscription sous seing privé ou 

notarié en brevet sur support électronique accompagnée du formulaire de documentation. 

À partir de maintenant, vous êtes en mesure de présenter, par le biais du service en ligne de réquisition d’inscription, 

une demande d’inscription à laquelle sont joints une réquisition d’inscription numérisée et un formulaire de 

documentation. 
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