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1 – Introduction 
 

 

 

Bienvenue dans ce module de formation portant exclusivement sur la fonction d’importation. 

D’entrée de jeu, précisons que ce module s’adresse uniquement à ceux et celles qui transmettent déjà par voie 
électronique des actes balisés en format XML. Si, par exemple, vous utilisez des modèles d’actes contenant des 
signets, l’importation sera impossible.  

Par ailleurs, notez que l’importation est possible seulement si votre acte balisé en format XML est enregistré sur 
votre poste de travail. Nous vous invitons à communiquer avec votre fournisseur de service pour connaître les 
modalités qu’il vous proposera à cet égard. 

  



 

Importation :  Procédures et conditions d’utilisation de la fonction 
d’importation. 

 

Registre foncier du Québec en ligne © 2012 Page 4 
 

 

2 – Démonstration d’utilisation de l’interface 
 

 

Voyons maintenant comment utiliser cette fonction. 

Dans la page « Inscrire une nouvelle réquisition », sélectionnez le bouton « Inscrire une réquisition balisée » […] 

 

[…] puis cliquez sur « Parcourir ». 
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Sélectionnez ensuite la réquisition balisée qui est préalablement enregistrée sur votre poste de travail. Dès ce 
moment, le processus de téléversement s’enclenche. 
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En cliquant sur « Suivant »,  vous accédez directement à la page du « Résumé » qui présente toutes les informations 
de votre demande. 
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3 – Enregistrement en format XML 
 

 

 

Dans la demande en ligne, les validations se font sur les valeurs en chiffres. Il est donc nécessaire que les balises 
contenant la date (A) en chiffres se trouvent dans le document (B). 

  

A 

B 
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4 – Signets 
 

 

 

Notez aussi qu’il vous sera fort utile de remplir la balise «Référence utilisée par client» (A) en y indiquant une 
référence vous permettant de reconnaître votre document au tableau de bord.  En effet, c’est à partir de cette balise 
que le champ de «Référence dossier» (B) sera alimenté. 

Pour de plus amples informations concernant le tableau de bord, vous êtes invités à consulter le module de 
formation qui lui est consacré. 

  

A 

B 
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5 – Qualité du balisage 
 

 

 

Il importe de rappeler que la qualité de l’importation est directement liée à la qualité du balisage dans le document. 
Sinon le Service en ligne ne pourra pas reconnaître l’information ni, par conséquent, la traiter. 

Voici les principaux points sur lesquels il faut porter une attention particulière : 

- La nature du document (A) […] 

 

 

A 
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- […] La désignation de l’immeuble (A) 
 

- Le respect de la hiérarchie des balises 

  

A 
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6 – Nature 
 

 

 

L’interface étant construite de façon dynamique à partir de la nature du document, celle-ci doit être correctement 
placée entre les balises (A) et correspondre à l’une des natures reconnues par le Registre foncier.  

En l’absence de la nature du document, l’interface sera incapable de reconnaître et d’importer les autres 
informations balisées dans le document. 

  

A 
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7 – Désignation de l’immeuble 
 

 

Une attention particulière doit aussi être portée à la désignation de l’immeuble (A).  

Comme il s’agit de l’élément fondamental de l’inscription, il est primordial de s’assurer que l’information balisée est 
la bonne, c’est-à-dire que l’information fournie pour identifier l’immeuble doit être la même que celle utilisée pour la 
consultation des registres. En effet, le Service en ligne reconnaît uniquement l’identification qui est utilisée dans le 
Registre foncier.  

A 
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8 – Hiérarchie des balises 
 

 

 

Rappelons enfin que le principe de hiérarchie des balises régissant ce type de document doit être respecté, pour 
faire en sorte que l’information qui s’y trouve soit reconnue et traitée sans problème. 

En cette matière, votre fournisseur demeure votre meilleure source d’information. 
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9 – Résumé 
 

Si la qualité du balisage, tant les balises proprement dites que leur contenu, correspond à ce qui est exigé et 
qu’aucune erreur n’est détectée, vous pourrez terminer le processus de demande d’inscription en signant et en 
joignant le document puis en transmettant le tout.  

Par contre, si l’interface détecte des erreurs, elles vous seront signalées (A) et vous pourrez les corriger directement 
dans la demande en ligne (B).  

 

 

 

A B 



 

Importation :  Procédures et conditions d’utilisation de la fonction 
d’importation. 

 

Registre foncier du Québec en ligne © 2012 Page 15 
 

 

Soulignons cependant qu’il serait préférable d’apporter les corrections requises dans les modèles utilisés afin d’éviter 
que les mêmes erreurs ne se répètent ultérieurement.  
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10 – Conclusion 
 

 

 

Vous connaissez maintenant le processus d’importation des informations.  

En respectant l’ordre des informations à fournir et la qualité du contenu, son utilisation vous permettra de procéder 
rapidement et facilement à l’inscription de vos documents. 


	1 – Introduction
	2 – Démonstration d’utilisation de l’interface
	3 – Enregistrement en format XML
	4 – Signets
	5 – Qualité du balisage
	6 – Nature
	7 – Désignation de l’immeuble
	8 – Hiérarchie des balises
	9 – Résumé
	10 – Conclusion

