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1 – Accueil 
 

 

 

Le ministère de l’Énergie des Ressources naturelles vous souhaite la bienvenue dans le module Service de réquisition 
d’inscription en bref. Ce module offre un survol de la marche à suivre pour préparer une demande d’inscription en 
ligne. 

Ce service s’adresse aux personnes qui désirent publier au Registre foncier du Québec. 
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2 – Repérage du bouton « INSCRIRE - SLRI » 
 

 

 

Précisons d’abord que pour accéder au Service en ligne de réquisition d’inscription, vous devez utiliser le nouveau 
bouton « Inscrire – SLRI » (A) qui se trouve dans la page de « Bienvenue » du Registre foncier du Québec en ligne. 

  

A 
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3 – Survol 
 

 

 

 

Dans cette première page, vous avez accès au bouton vous permettant d’inscrire une nouvelle réquisition (A). Nous y 
reviendrons après vous avoir brièvement présenté le Tableau de bord (B). 

Il s’agit d’un espace personnalisé vous permettant de visualiser les réquisitions en cours de préparation (C), de voir la 
liste des réquisitions déjà présentées (D) et de connaître leur statut de traitement au Registre foncier. Le tableau de 
bord n’affiche que les réquisitions préparées et transmises au Registre foncier à l’aide de la demande d’inscription en 
ligne. 

Notez ici que le menu de gauche (E) donne accès aux mêmes fonctionnalités que celles qui sont dans la barre de 
navigation du Registre foncier du Québec en ligne. 

  

A 

B 

C 

D 

E 
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4 – Les réquisitions en cours 
 

 

 

Le tableau de bord des réquisitions en cours (A) de préparation est votre espace de classement personnel. Il vous 
permet de vérifier l’état d’avancement de vos dossiers en un coup d’œil. 

À partir de ce tableau de bord, il est possible (B) de poursuivre, de signer, de transmettre vos réquisitions ou 
d’imprimer le bordereau d’inscription. 

  

A 

B 
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Signalons ici qu’en utilisant les cases à cocher placées en début de ligne vous pouvez, transmettre (A), signer (B) ou 
supprimer (C) plusieurs réquisitions à la fois. 

  

A B C 
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5 – Les réquisitions présentées 
 

 

 

Le « Tableau de bord des réquisitions présentées » (A) consigne les réquisitions transmises au Registre foncier.  
Son affichage vous permet de voir, entre autres, l’état d’avancement de leur traitement ou, si vous préférez, leur 
statut (B). 

Pour plus de détails concernant le tableau de bord, vous êtes invité à consulter le module de formation qui lui est 
exclusivement consacré. 

  

B 
A 
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6 – Inscrire une nouvelle réquisition 
 

Opérations effectuées pour atteindre la page d’inscription : 

- Cliquer sur le bouton « Retour aux réquisitions en cours ». 

 

- Cliquer sur le bouton « Nouvelle réquisition ». 
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La page « Inscrire une nouvelle réquisition » vous offre de choisir le type de réquisition, soit non balisée (A) ou 
balisée (B). 

La sélection d’une réquisition « non balisée » vous permet de choisir le type de réquisition souhaitée et de suivre les 
étapes une à une. 

Le choix d’inscrire une réquisition « balisée » permet d’incorporer automatiquement les éléments balisés du 
document dans la demande d’inscription. L’application a la capacité de détecter et de vous signaler certaines erreurs. 

Pour les besoins de cette démonstration, nous allons préparer une réquisition non balisée. Le type de réquisition 
sélectionné est « Droits (Acte au long) » 

  

A 

B 
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7 – Information générale 
 

 

 

L’étape suivante consiste à fournir les informations générales de la réquisition. 

L’information du champ « Référence dossier » (A) vous permet de trouver rapidement votre réquisition dans le 
Tableau de bord. Il est donc important de le remplir avec une attention particulière.  

  

A 
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Notez ici que les points d’interrogation signifient que vous pouvez accéder à plus de précisions. 
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8 – Circonscription foncière 
 

 

 

Le champ « Circonscription foncière visée » est muni des fonctions + et – (A). Cela vous permet d’ajouter ou 
d’enlever autant de circonscriptions foncières qu’il est nécessaire. 

Notez ici que la demande d'inscription en ligne offre entre autres l’avantage de transmettre simultanément la 
réquisition à toutes les circonscriptions foncières visées par l’inscription en payant les frais une seule fois. 

Pour continuer, vous cliquez sur « Suivant ». 

 

  

A 
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9 –  Nature 
 

 

 

La page « Nature » a été conçue pour faciliter le choix de la nature à inscrire. Elle offre d’abord les plus couramment 
utilisées (A) et fait en sorte que seuls les éléments pertinents à la nature sélectionnée vous seront proposés. 

Les autres natures actives dans le Registre foncier se trouvent dans la liste déroulante « Autre nature » (B). 

  

A 

B 
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La nature peut être sélectionnée à partir d’une liste déroulante ou en saisissant les premières lettres. Dans ce dernier 
cas, des suggestions correspondantes s’afficheront pour faciliter votre choix.  

Pour notre cas, nous sélectionnons la nature « Vente » (A) et poursuivons en cliquant sur « Suivant ». 

 

 

  

A 



 

Processus en bref :  Survol du fonctionnement et particularités du 
Service en ligne. 

 

Registre foncier du Québec en ligne © 2012 Page 16 
 

 

10 – Partie 
 

 

Dans la section « Partie », lorsque vous aurez fourni les informations, vous aurez le choix d'ajouter (A) ou de 
dupliquer (B) une partie. 

  

B 

A 
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« Dupliquer la partie » offre l'avantage de dupliquer les renseignements (A) à l'exception du nom et du prénom. 

  

A 
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Vous avez également la possibilité de confirmer l’exactitude du numéro d’avis d’adresse auquel vous faites 
référence, puisqu’à la sortie de ce champ (A), le nom et l’adresse du bénéficiaire inscrit seront affichés (B). 

 

 
  

A 

B 
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11 – Immeuble 
 

 

 

Dans la page d’identification de l’immeuble, vous pouvez sélectionner le type d’immeuble selon le  
« Lot du cadastre » (A), la « Fiche immobilière tenue sous un numéro d'ordre » (B) ou un « Immeuble sans 
numérotation cadastrale » (C).  

Par défaut, l’option « Lot du cadastre » est sélectionné. (A) 

  

A 
B 

C 
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Comme vous pouvez le constater, chacune de ces options modifie la page des champs à saisir. 
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En territoire rénové, à partir du seul numéro de lot (A), le système affiche automatiquement la circonscription 
foncière et la municipalité qui y sont associées (B et C). 

En territoire non rénové, tous les champs permettant d’identifier l’immeuble de façon très précise doivent être 
remplis. 

Dans tous les cas, l’existence et l’activité du lot seront automatiquement validées. 

A 

B 

C 
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12 – Informations complémentaires 
 

 

 

Finalement, la page « Information complémentaire » permet d'ajouter les diverses informations nécessaires en 
fonction de la nature de l’acte à inscrire. 

Si la réquisition d'inscription le justifie, c'est également dans cette page que vous pouvez ajouter une nature (A). 

 

  

A 
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13 – Le résumé 

 

La page du « Résumé » permet de voir les informations saisies au cours de l'inscription. Au besoin, vous pourrez 
fournir ou corriger les renseignements à partir de cette page. 

Cette étape vous permet aussi de choisir le support de présentation (A), soit électronique ou papier. 

A 
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En sélectionnant le support papier, vous devrez imprimer le bordereau d'inscription pour le joindre à votre 
réquisition d'inscription que vous déposerez au bureau de la publicité des droits concerné. 

Vous pouvez aussi imprimer ou sauvegarder (B) une copie de la demande d'inscription pour vos dossiers. 

Pour illustrer notre cas, nous allons plutôt choisir le support électronique. 

 

B 
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14 – Identification du certificat 
 

 

Pour l’utilisation du support électronique, vous n’avez maintenant qu’à joindre le document à inscrire dans un des 
formats prédéterminés, soit en PDF, RTF ou XML. Le bouton « Parcourir » (A) vous permettra de sélectionner ce 
document dans vos répertoires. 

 

 

A 
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C’est aussi dans cette page que le signataire de la réquisition doit être identifié. 
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15 – Signer une réquisition 
 

 

 

À cette étape, vous pouvez vous assurer que vous avez joint le bon document à l’aide du lien hypertexte (A). 

Vous avez aussi la possibilité de sélectionner d’autres réquisitions à signer en même temps (B). 

Finalement, afin d’authentifier l’envoi, vous devez identifier  le certificat (C) de votre signature électronique. 

  

B 

A 

C 
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16 – Transmettre une réquisition 
 

 

Vous voici maintenant à l’étape de la transmission des réquisitions préparées. 

 

 

Une fois cette étape terminée, une confirmation de réception par le Registre foncier vous sera affichée  […] 
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[…] et vous pourrez connaître le statut de traitement de la réquisition (A) à partir du tableau de bord des réquisitions 
présentées. 

  

A 
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17 – Avantages du SLRI 
 

 

 

Le Service en ligne de réquisition d’inscription est un outil convivial qui permet, entre autres : 

- De transmettre les réquisitions au Registre foncier par voie électronique, ce qui réduit les déplacements aux 
bureaux de la publicité des droits. 

- De valider rapidement le contenu la demande en ligne, et d’y apporter immédiatement les correctifs 
nécessaires à la suite du processus de validation. 

- De suivre l’évolution de vos dossiers en un seul coup  d’œil grâce au tableau de bord. 
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