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1 – Introduction 
 

 

 

Bienvenue dans ce module de formation! 

Vous y verrez comment demander l’inscription d’un avis d’adresse. 

L’avis d’adresse peut accompagner une réquisition de droits à inscrire ou faire référence à un droit déjà inscrit au 
Registre foncier. 

Il est aussi possible de demander l’inscription d’un avis d’adresse sans faire référence à un droit. 
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2 – Inscrire un avis d’adresse 
  

 

 

Nous allons donc voir le parcours général  pour demander l’inscription d’un avis d’adresse. 

Dans les modules précédents nous avons rempli la demande d'inscription pour une vente à Jean Regis, minute #1234 
(A). 

Un avis d’adresse étant nécessaire pour l’acquéreur Jean Regis, cliquons sur le bouton « Nouvelle réquisition » (B), à 
partir du tableau de bord. 

 

 

  

A 

B 
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Dans la page « Inscrire une nouvelle réquisition », sélectionnons « Avis d'adresse » et poursuivons la préparation de 
notre demande. 
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3 – Information générale 
 

 

 
Rappelons ici l’importance de remplir le contenu du champ « Référence dossier » (A) car cela permet de repérer le 
document plus facilement dans le tableau de bord. 
  

A 
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4 – Acte référé 
 

 

 

Dans la nouvelle page, notez que la case « Droit à inscrire en même temps que la réquisition » est déjà sélectionnée 
par défaut. 

Un lien pourra être fait entre l’avis d’adresse et la réquisition d’inscription de droits qu’il accompagne, que ce soit à 
partir du numéro de minute ou de la référence dossier. Cette dernière doit être identique à celle utilisée pour la 
réquisition d’inscription de droits. 

Bien entendu, cela implique que la demande concernant la réquisition d’inscription de droits doit avoir été 
préalablement remplie. 
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5 – Acte référé – Droit déjà inscrit 
 

 

 

Voyons les étapes permettant de déposer un avis d’adresse au regard d’un droit déjà inscrit au Registre foncier. 

La demande d’inscription d’un tel avis d'adresse peut faire référence à une réquisition publiée antérieurement ou 
postérieurement à l’informatisation des bureaux de la publicité des droits. 

Dans le cas où un avis d’adresse fait référence à un droit existant, on devrait sélectionner « Droit déjà inscrit au 
Registre ». 
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Dans le cas où vous devez vous référer à un acte publié antérieurement à l’informatisation des bureaux de la 
publicité des droits, la mention de la circonscription foncière est obligatoire. 

Notez d’ailleurs que cette liste déroulante des circonscriptions foncières contient aussi celles qui sont inactives, à des 
fins de référence. 
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Il est possible de se référer à plus d’un acte en utilisant le bouton « Ajouter un acte référé » (A). 

  

A 
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6 – Acte référé – Aucun droit référé 
 

 

 

Enfin, notez qu’il est possible de procéder à l’inscription d'un avis d’adresse, même lorsqu’il n’y a aucun droit référé, 
dans le cas d’une créance prioritaire. 

Dans ce cas, le seul champ disponible est « Circonscription foncière ». Il suffit donc de sélectionner celle qui est visée, 
dans ce cas-ci « Montréal », et de passer à la page suivante. 

Maintenant que nous avons vu les différentes façons de remplir une demande concernant un avis d’adresse, passons 
à l’étape suivante. Cliquons sur le bouton « Suivant » pour accéder aux champs d’information concernant le 
bénéficiaire. 
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7 – Bénéficiaire 
 

 

 

Pour poursuivre la demande d’inscription de notre avis d’adresse, inscrivons le nom et l'adresse du bénéficiaire en 
remplissant tous les champs obligatoires et, cliquons sur « Suivant ». 
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8 – Résumé 
 

 

À cette étape, il est possible de consulter le résumé, à partir duquel vous pouvez valider l’information saisie ou, si 
nécessaire, apporter des modifications au contenu. 

La poursuite de la saisie de la demande d’inscription de la réquisition se fait de la même façon que pour la réquisition 
d’inscription de droits. 

Cela complète les explications relatives à la demande d’inscription d’un avis d’adresse. 

 

Droit à inscrire en même temps que la réquisition d’inscription 
       Jean Regis minute # 1234 
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