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Processus de présentation d'une réquisition sur support papier.
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Bienvenue dans ce module de formation ou, dans un premier temps, nous vous donnerons un apercu des
avantages de préparer une demande d’inscription avant de présenter une réquisition sur support papier au
Registre foncier.

Nous effectuerons ensuite un survol de I'article 29 de |la Loi modifiant le Code civil en matiére d’état civil,
de successions et de publicité des droits qui modifie I'article 2982 du Code civil du Québec.

Par la suite, a partir de la section « Résumé » de la demande, nous verrons qu’elles sont les étapes a suivre
pour préparer une demande d’inscription.

Finalement, nous expliquerons la procédure a suivre lorsqu’une réquisition concerne plus d’'une
circonscription fonciere.
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Mise en situation

Avant de commencer, nous vous présentons Jean Regis qui s’appréte a présenter une réquisition sur support papier.

Voyons quels sont les avantages dont il pourra bénéficier.
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Pendant qu'’il saisit les informations nécessaires a I'obtention du bordereau, il pourra savoir si le lot concerné dans la

demande est toujours actif dans la circonscription fonciére concernée.

Par conséquent, cela lui permettra d’éviter un motif de refus pour un lot inactif ou inexistant (A) dans la

circonscription fonciére visée.

En'ef\q:,u Ressources
hatur es 3

Québec earm

Information générale
Hypothéque
Partie

Immeuble

Registre foncierdu Québec enligne
Aller a la formation Nous joindre

ZI\_\, Message

Le lot 4 852 694 est inexistant

Inscrire « Luc Tremblay minute #1

Immeuble

Dupliquer limmeuble Supprimer l'immeuble

@ Lot du cadastre
Fiche immaobiliére tenue sous un numére dordre
Immeuble sans numérotation cadastrale 7

Circ. fonciére

Cadastre Cadastre du Québec

%
Mo lot 4 852 694 Une ou plusieurs parties d'un

De plus, le tableau de bord du Service en ligne de réquisition d’inscription, qui contient toutes les réquisitions
transmises au Registre foncier, lui permettra d’effectuer un suivi rapide des réquisitions (B).

Inscrire

Consulter »
Commander 4
DHM

Factures »
Messages (3)

Dossier client

Bulletin ¢}

Informations utiles p

Page de bienvenue

Formulaire de
documentation

Guide de

PR Arieariamg

Afticher toutes les réquisitions

Type ' CF f DHM & f Mo Inscription  Résumé dossier Statut f
Droits Montmorency 2014-08-25 09:45 14 999 850 Accepte
Droits Bellechasse 2014-08-25 09:44 14 999 860 Refusé

Droits Québec 2014-08-25 10:02 15 000 001 En Traitement

| Retour aux réquisitions en cours |

Finalement, ce service en ligne lui permettra d’obtenir le bordereau d’inscription tel que le stipule I'article 29 de Ia

loi.
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Survol de la Loi modifiant le Code civil en matiére d’état civil, de successions et de
publicité des droits (modification a I’article 2982 C.c.Q.)

= Modification a l'article 2982 C.c.Q.

2982. La réguisition d'inscription sur le re?istre foncier est présentée
au Bureau de la publicité fonciére ou, si la réquisition est présentée
sur support papier, au bureau de la publicité des droits établi pour la
circonscription fonciére dans laquelle est situe l'immeuble.

La requisition se fait par la présentation de l'acte lui-méme ou d'un
extrait authentique de celui-ci, par le moyen d'un sommaire qui
resume le document ou encore, lorsque la loi le prévoit, au moyen
d'un avis.

La présentation d’'une réquisition d’inscription et des documents qui
'accompagnent est, dans tous les cas. subordonnée a ce que des
données relatives, entre autres, a la nature de I'acte ou des droits a
| B publier, a l'identité des parties a cet acte ou du titulaire de ces droits

et. sl v a lieu, a la désignation des immeubles visés soient
préalablement inscrites sur le formulaire que I'Officier de la publicité
fonciére rend disponible.

l A La réquisition présentée sur support papier_doit étre accompagnée
du bordereau d’inscription tiré de ce formulaire.

L'entrée en vigueur de la Loi modifiant le Code civil en matiere d’état civil, de successions et de publicité des droits
apporte notamment une modification a I'article 2982 du Code civil du Québec:

(A) « toute réquisition présentée sur support papier doit étre accompagnée du bordereau d’inscription tiré de ce
formulaire ».

Par conséquent, cela implique qu’il faut (B) préparer une demande d’inscription avec le Service en ligne de
réquisition d’inscription pour générer, puis imprimer le bordereau d’inscription qui y est associée.

Sachant cela, Jean Regis peut maintenant commencer a saisir les informations nécessaires avant de pouvoir obtenir
son bordereau d’inscription.
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Début du processus en partant du Résumé

Inscrire « Luc Tremblay minute #1333 »

Information generale

Résumé
Hypotheque
Modifier
Partie —
Immeuble Référence dossier : _ Luc Tremblay minute #1333
Circonscription fonciere : Saint-Hyacinthe
Info. complémentaire Date du document : 2014-08-26
Forme légale : Notariée en minute
Résumé Numéro de minute : 1333
Hotaire instrumentant :  Jean Regis

+ Ajouter une nature |

Supprimer la nature

Partie [ Modifier )

CAISSE POPULAIRE DESJARDINS DE SAINT-HYACINTH
Avis d'adresse réferé : 6 000 101

Luc TREMBLAY (Débiteur)
Immeuble Modifier

1 295 532 Cadastre du Québec (Saint-Hyacinthe)
Municipalité : Saint-Hyacinthe

Information complémentaire Modifier

Montant :
Montant : 200 000,00 %

Réquisition sur support papier

Jean a terminé de saisir les informations et est arrivé a la section « Résumé » qui lui permettra de vérifier, sur une

seule page, I'exactitude des informations saisies.

S’il constate une erreur, il peut la corriger en cliquant sur le bouton « Modifier » (A) qui I'amene directementalaala

section concernée.

De 13, il peut effectuer la correction, puis revenir a son Résumé.

Registre foncier du Québec en ligne © 2014
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Une fois que la vérification des informations contenues dans son « Résumé » est terminée, Jean doit sélectionner le
support en dirigeant son curseur vers I'encadré « Sélectionner le support de présentation » et choisir I'option
« Support papier ».

Avis d'adresse refere : 6 000 10
Luc TREMBLAY (Débiteur)
Immeuble Modifier
1295 532 Cadastre du Québec (Saint-Hyacinthe)

Municipalité : Saint-Hyacinthe

Information complémentaire iodifier A

Montant :
Montant : 200 000,00 §

Support électronique
&)Supporl papier

v

Retour au tableau de bard Supprimer la demande Imprimer - Sauvegarder Compléter linscription

En cours de route, s’il décidait de passer du support papier au support électronique, il pourrait toujours le faire.
Nous verrons plus tard comment procéder.

Aprés avoir choisi le mode de présentation de la réquisition « support papier », il doit cliquer sur le bouton
« Compléter l'inscription » (A).

Registre foncier du Québec en ligne © 2014 Page 8



Energie et Ressources
naturelles

P
Québec

Compléter l'inscription

+ Ajouter une nature |

Réquisition sur support papier

Notaire instrumentant : Jean Regis

Supprimer la nature |

Partie |_iedifier )

CAISSE POPULAIRE DESJARDINS DE SAINT-HYACINTHE (Créancier)
Avis d'adresse référé : 6 000 101

Luc TREMBLAY (D#5s=e=

Immeuble | &

1 295 532 Cadast
Municipalité : Sa

Information c

Montant :

Veuillez confirmer I'exactitude de l'information
indiguée dans la demande. Cette information
doit &tre conforme 4 celle contenue dans la
réguisition.

Confirmer MNe pas confirmer J

Montant : 200 0C

R

Support électronique

‘@ Support papier

Retour au tableau de bord |

A ce moment, afin de s’assurer que I'informat

Supprimer la demande | Imprimer - Sauvegarder | ComHe-t‘ er l'imu'iBtian i

ion saisie dans le Résumé est conforme a celle contenue dans la

réquisition, un message apparait pour lui demander de confirmer I'exactitude de I'information.

Etant donné que Jean a déja vérifié I'information a partir de la section « Résumé », il peut cliquer sur le bouton

« Confirmer ».

Toutefois, s’il constate une erreur, il peut toujours retourner dans la fenétre du Résumé en sélectionnant I'option

« Ne pas confirmer ». Cela lui permettra de m

odifier I'information.

Il est important de souligner que, suite a ses modifications, il devra cliquer a nouveau sur le bouton « Compléter

I'inscription » pour continuer le processus adéquatement.

Registre foncier du Québec en ligne © 2014

Page 9



Energie et Ressources Réquisition sur support papier
naturelles

.
Québec
Imprimer et sauvegarder le bordereau d’'inscription

Apres avoir confirmé I'exactitude des informations, Jean est dirigé sur la page du « Bordereau d’inscription ».

eV Rerources Registre foncierdu Québec enligne

. i ] ]
Q_UEbEC E3Ea Aller a la formation Nous joindre

Inscription Apercu avant impression

. sguisition i #
Imprimer Réquisition « Luc Tremblay minute #1333 =
Jean Regis, Motaire

850 rue Sherbrooke
Montreal (Quebec) H1G 6C6

Circonscription fonciére : Saint-Hyacinthe
Date du document : 20%—03-26
Notaire instrumentant : Jean Regis A
Réquisition : Droits (Acte au long)
Forme légale : Notariée en minute
Numeéro de minute : 1333
Date d'impression : 2014-08-26
Date limite de presentation : 2015-02-21
v
Retour au tableau de bord Corriger | Imprimer - Sauvegarder bordereau |

e

C'est ici qu’il pourra choisir d'imprimer et de sauvegarder son bordereau en cliquant sur le bouton du méme nom
(A).

Remarquez qu’a cette étape, deux autres options lui sont offertes.

Il peut soit (B) se rendre directement au Tableau de bord des réquisitions en cours ou (C) revenir en arriere pour
corriger certaines informations incluant la possibilité de changer le choix du support de présentation pour passer du

support papier au support électronique.
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Ouverture du fichier PDF

Apreés avoir sélectionné I'option « Imprimer — Sauvegarder bordereau », un message lui apparait pour lui demander

de confirmer I'impression du bordereau d’inscription.

Enerpic.of Ressaurees i Registre foncierdu Québec enligne
Québec mm Aller a la formationNous joindre

Inscription Apercu avant impression

Imprimer Réquisition « Luc Tremblay minute #1333 =

Jean Regis, Notaire

850 rue She
Montréal (Qu B
Avertissement : une fois le bordereau
Informatic d'inscription imprime, la demande
- diinscription ne pourra plus étre modifiée,
Circonscripti
Date du docu -
Img[Kper Ne pas imprimer__|
Notaire instri -
Réquisition : Droits (Acte au long)
Forme légale : Notariée en minute
Numéro de minute : 1333
Date d'impression : 2014-08-26
Date limite de présentation ; 2015-02-21
Retour au tableau de bord Carriger Tmﬂmu - Sauvegarder bordereau)

A ce moment, une fenétre de téléchargement de fichiers apparait. Pour visualiser et obtenir son bordereau, Jean

appuie sur le bouton « Quvrir ».

Energie et Ressources

natureltes ace bec enligne
Québec ear: :

tion

Nous joindre

W & | (O https:jmemn.gouv.qe.ca/Si/SirfNet/SE_24_22/SE ... -8 b - |:-Page = 1 Ouytls =

Inscription

léléchargement de fichiers

M‘I‘E—: Voulez-vous ouvni ou eniegistier ce hichier 7

'3“ Mom: ... 04 01 _pf_18_04_01_impei_bordr_ident. sspoc.pdf
Type . Adobe Acrobat Document;, 31,6 Ko
De: webracc-mD0-23

IWIEMWMIMF

. Si baz fickeers tébichaighs depuss Inbemnal sont utles, certains fichiers
peurvent présenter des mques pous volre oedinatewr. N'ouvres pas ou
neneegistiez pas oa fichisr o vous nidtes pas s0r da son onigne. Qusls
Zonk ks nizgeas

L’.Déh.&duwichuw & partir de : https: [fweb-scc-mO0- 253 Sef [ Sirfiel Zons inconnue H1o0n - i;der bnrdereaui
g — -
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Impression du bordereau d’inscription

Energie et A £2 statementhiips web-acc-mO0-#k3_Sirl_SirfMet_18_04_D1_pi_18_04_01_bmpri_bordr_ident.azpx|1]. pdi - Adobe Reader [ I!'l:l||"_:T_¢| =
naturelles | Fxbies Edtion Affchags Fepditre Aids = n#gne
Qu = B | R - () [ 100% .!- . | [u] E‘a = B - Camunenitalre
naturelles e
Québec ama 1001355410
Impri Bordereau dinscription

Jean Registre, Motaire
850, rue Sherbrooke
Montréal (Québer) H1G 606

Circonscription fonciére : Saint-Hyacinthe
Date du document : 2014-08-26

MNotaire instrumentant ; Regis, Jean
Réquisition : Drofts (Acte au long)
Forme légale : Motariée en minute
Numeéro de minute : 1333

Date d'impression © 2014-08-16

Date limite de présentation :  2015-02-21

dereau)

T J - Lad ==

Jean peut maintenant imprimer son bordereau sur lequel figure un code a barres en cliquant sur I'icbne de
I'imprimante.

Il est important de souligner que, suite a cette action, Jean ne

pourra plus apporter de modifications a sa demande
d’inscription.
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Réquisition sur support papier concernant plus d’une circonscription fonciére

Lors de la précédente mise en situation, Jean Regis devait préparer une demande d’inscription pour présenter une
réquisition sur support papier visant une seule circonscription fonciere.

Mais qu’en est-il lorsqu’une réquisition concerne plus d’une circonscription fonciere?
C’est tout simple.

Une fois parvenue a I'étape d’impression, il suffit de préciser le nombre de copies correspondant au nombre de
circonscriptions foncieres concernées avant de cliquer sur le bouton imprimer.

e e e e P e e ey

s e 3 ‘Ill‘l""I|I|||‘|‘I|Hlml|l
matureiies
101355410

Québec s

Bordereau dinseription

Jean Registre, Motaire
350, rue Sherbrooke
Mantréal (Quehec) HIG 606

Circonscription fonciére : Laval, Saint-Hyacinthe A
W
Imprimer N— @Iﬂ

Imprimante

Nom : 5 Imprimante #1234 I~

Copies

Nombre de copies : | 2 {',7

[ Imprimer H Annuler

Date limite

Par exemple, si la réquisition concerne des immeubles situés dans 2 circonscriptions fonciéres différentes (A - Laval
et Saint-Hyacinthe), il faut imprimer 2 fois le méme bordereau d’inscription (B).

Il faut en effet savoir que chaque réquisition sur support papier doit étre accompagnée d’une copie du bordereau
d’inscription pour leur présentation respective dans les bureaux de la publicité des droits des circonscriptions
fonciéres visées.
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Date limite de présentation de la réquisition

Il est ici trés important de souligner que vous avez un délai (180 jours) apres I'impression du bordereau d’inscription
pour le présenter au Registre foncier.

La date limite de présentation est d’ailleurs indiquée dans le bas du bordereau (A).

we b-ace-m0- 23 Siel SirMel 18 04 01 pf 18 04 01 dmpr bordr ident.azoxd1 ] pdf - Adobe Reader

Date dimpression : 2014-08-26 s .
Date Limite de présentation :  2015-02-21 A - (délais de 180 jours)

A I'expiration de ce délai, vous devrez recommencer le processus.
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Dans ce module, nous nous sommes intéressés aux étapes menant a I'impression du bordereau d’inscription lors de
la présentation d’une réquisition sur support papier pour une ou pour plusieurs circonscriptions foncieres.
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