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Tableau de bord

Utilisation du tableau de bord, principal outil de travail en mode SLRI.
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1 - Introduction

Bienvenue dans ce module de formation.

Précisons d’abord que le tableau de bord est un espace de travail spécialement concu pour ceux et celles qui utilisent
le service en ligne de réquisition d’inscription pour transmettre leurs documents au Registre foncier.

Il vous permet, entre autres, d’avoir un apercu de I'état d’avancement de vos dossiers en un simple coup d’ceil et d’y
accéder en un seul clic.

Evidemment, il n’y aura aucune information dans le tableau de bord tant et aussi longtemps que vous n’utiliserez pas
le service en ligne pour préparer une demande d’inscription au Registre foncier.
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2 - Le tableau de bord des réquisitions en cours

() Brsset, Bénigne (BASBESOZ)

Inscrire
Inscrire |'?|. Haouvelle réquisition I
Consulter 4 A
Commander 4
DHM - .
Transmettre en bloc | Signer en bloc | Supprimer la demande |
Factures 4
Messages (3) Date# v Type '  Reférence dossier Signataire/CF Statut
Dossier client [[] 2011-02-04 Droits Jean Régis minute # 1234 En préparation Poursuivre
Bulletin ¢4 [7] 2011-02-04 Droits Hyp. J. Begin Min #1230 Basset, Benigne A signer Signer
[[] 2011-02-05 Droits Hyp. D. Coté Min #1228 En préparation Poursuivra
[ 2011-02-05 Droits Vente ABC Inc Min #1222 A transmettre Transmettre
Informations utiles » [[] 2011-02-06 Droits Vente Min #1225 Basset, Bénigne A signer Signer
Page de bienvenue [ 2011-02-06 Draits Naon complétée Québec A présenter BPD Imprimer
7] 2011-02-06 Droits Servitude Min #1225 Lévis A présenter BPD Imprimer

Formulaire de
documentation
Afficher les réquisitions presentées |

Guide de
numérisation

Voyons maintenant comment se présentent les deux parties importantes du tableau de bord.

La premiere est celle des réquisitions en cours (A). C’'est votre espace de travail personnel ou sont classés tous les
dossiers qui n’ont pas encore été transmis. Vous y constaterez en un coup d’ceil a quelle étape d’avancement sont
vos réquisitions (B).
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() Basset, Bénigne (BASGESOZ)

Inscrire

Consulter »
Commander »
DHM

Factures 4
Messages (3)

Dossier client

Bulletin ¢4

Informations utiles

Page de bienvenue

Tableau de bord

Afficher toutes les réguisitions )
Type'¥  CF'/
Droits Québec
Draoits Mantmarency
Droits Bellechasse
Radiation Québec
Radiation  Montmarency

Retour aux réguisitions en cours

)

DHM &7

2011-02-04 09:56
2011-02-04 09:45
2011-02-04 09:44
2011-02-04 09:30
2011-02-04 09:29

Tableau de bord

No inscription
15 001 658
14 999 890
14 999 860
14 999 750
14 999 699

Résumé dossier

Jean Regis Min. #1256

Hyp. D.C&té Min #1228

Non complétée
MN/D Rad, 48255

N/D Radiation 49001

Statut '/
Accepte
Accepté
Refusé

En traitement
En traitement

La deuxiéme, soit celle des réquisitions présentées (A), est I'espace a partir duquel vous pourrez visualiser en tout

temps I'état d’avancement (B) du traitement des réquisitions transmises au Registre foncier aux fins d’inscription.
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3 - Les colonnes

Basset, Beénigne (BASEESOZ)

Inscrire
Inscrire 4 Nouvelle requlsmon
Consulter »
Commander »
DHM ;
Transmgttre en bloc Sfgner en bloc | pprimer la demande |
Factures » y
Messages (3) Date & Type F  Référence dossier Statut
Dossier client [ 2011-02-04 Droits Jean Régis minute # 1234 En préparation Poursuivre
ég prep J
Bulletin [ 2011-02-04 Draits Hyp. J. Begin Min #1230 A signer Signer
[ 2011-02-05 Droits Hyp. D. Cate Min #1228 En preparation Poursuivre
[ 2011-02-05 Draits Vente ABC Inc Min #1222 A transmettre Transmettre
Informations utiles p ] 2011-02-06 Draits Vente Min #1225 Basset, Bénigne A signer signer
Page de bienvenue [ 2011-02-06 Droits Non completée Québec A présenter BPD Imprimer
7] 2011-02-06 Droits Servitude Min #1225 Léwvis A présenter BPD Imprimer

Afficher les réquisitions présentées

Nous allons maintenant approfondir la section des réquisitions en cours.

Notez ici que le contenu de chacune des colonnes est extrait des informations que vous avez fournies en remplissant

vos demandes en ligne.

La date du document a inscrire (A).

Le type de document a inscrire (B), soit : une réquisition de droit, une réquisition d’avis d’adresse ou de
modification d’avis d’adresse ou une réquisition de radiation.

La référence dossier (C), c'est-a-dire l‘identification que vous avez donnée a votre document dans la section
information générale. Notez qu’en I'absence d’identification, la mention « non complétée » apparaitra dans
la colonne « Référence dossier ».

La prochaine colonne (D) indique soit le signataire, soit la circonscription fonciére.

Dans le cas des actes a transmettre sur support électronique, le nom du ou des signataires (E) seront
indiqués une fois la demande rendue a I'étape « A signer ».

Pour les actes a déposer en version papier, c’est le nom de la ou des circonscriptions foncieres fournies dans
la demande qui apparaitront a cet endroit (F).

Dans ce cas, le bouton « Imprimer » (G) permet 'impression d’un bordereau d’identification a présenter au
BPD avec la réquisition. (Voir a la page suivante)
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ik """"‘"‘" Registre foncierdu Québec enligne
QUébEC indre  Se déconnecter
. Basset, Bénigne (BASBESOZ) naturelles I |
: Québec 1234568789135
= Inscrire
© Consulter

Bordereau dinscription
« Commander

© DHM | Circonscription fonciére : Lévis
" Factures
. Date du document : 2011-02-06
© Messages (3)
« Dossier client Motaire instrumentant : Basset, Benigne (BASBE&DZ) —————
= Bulletin & _ Signer |
J Requisition : Servitude Min #1225 Poursuivre
Forme légale : Hatariée en minute _Loursuivre |
1 Numéra de minute : 1225 _Transmettre |
« Informations utiles Signer |
3 Date dimpression : 2011-02-06 R
* Page de bienvenue Date limite de présentation :  2011-03-09 LU L B
Impggimer
i —{ LJ—‘
« Formulaire de
documentation

* Guide de

Registre foncier du Québec en ligne © 2012 Page 7



Energie et Ressources

naturelles

Québec

£ Basset, Beénigne (BASEESOZ)

Inscrire

Consulter »
Commander »
DHM

Factures »
Messages (3)

Dossier client

Bulletin

Informations utiles p

Page de bienvenue

Inscrire

|_:|._ Houvelle réquisition l

Transmettre en blac |

Signer en bloc |

Tableau de bord

Supprimer la demande |

Date ¥  Type
[7] 2011-02-04 Droits
[7] 2011-02-04 Droits
[ zo11-02-08 Droits
[] 2011-02-05 Droits
[ 2011-02-06 Droits
[T 2011-02-06 Droits
7] 2011-02-06 Droits

T4

Référence dossier

Jean Regis minute # 1234
Hyp. J. Begin Min #1230
Hyp. D. CAté Min #1228
Vente ABC Inc Min #1222
Vente Min #1225

Non completée

Servitude Min #1225

Afficher les réquisitions presentées |

Signataire/CF

Basset, Benigne

Basset, Bénigne
Québec
Lévis

e

Statut °f

En préparation Foursuivra

A sil gner Signer

En préparation Foursuivra

A transmettre Transmettre |
A signer Signer

A présenter BPD Imprimer |
A présenter BPD Imprimer

- Lacolonne « Statut » (A) permet de suivre I'état d’avancement de vos réquisitions. Il est possible de

continuer de remplir une demande ayant le statut « En préparation » en tout temps, a partir du bouton

« Poursuivre » (B). Les statuts « A joindre », « A signer », « A transmettre » se trouvent également dans cette

colonne.
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4 - Traitement en bloc

[ Basset, Bénigne (BASBESODZ)

Inscrire

Consulter »
Commander »
DHM

Factures »
Messages (3)

Dossier client

Bulletin ¢}

Informations utiles p

Page de bienvenue

Inscrire

|_:|._ Houvelle réquisition I ﬂ

Transmettre en bloc signefen bloc Supprimer la demands
Date v Type ¥  Référence dossier
[7] 2011-02-04 Droits Jean Régis minute # 1234
[v] 2011-02-04 Droits Hyp. J. Bégin Min #1230
[ 2011-02-05 Draoits Hyp. D. Cote Min #1228
[ zo11-02-05 Droits Vente ABC Inc Min #1222
[v] 2011-02-06 Droits Vente Min #1225
[T 2011-02-06 Droits Mon complétee
[T 2011-02-06 Droits Servitude Min #1225
A icher les réquisitions présentées
q p ]

Tableau de bord

Signataire/CF

Basset, Benigne

Basset, Benigne
Québec
Lévis

Statut

En préparation
A si gner

En preparation
A transmettre

A sil gner

A présenter BPD
A présenter BPD

Poursuivre

Signer

Poursuivre

Transmettre |

Signer
Imprimer__ |
Imprimer

Chaque réquisition peut étre traitée individuellement, mais il est possible d’en signer, d’en supprimer ou d’en

transmettre plusieurs a la fois.

Pour ce faire, il suffit de cocher les cases correspondantes (A). Dans notre exemple, ce sont des réquisitions a signer.

Il suffit maintenant de cliquer sur le bouton « Signer en bloc » (B).

Registre foncier du Québec en ligne © 2012
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5 - le tableau de bord des réquisitions présentées

Ea

Basset, Bénigne (BASBEADZ)

Tableau de bord

a
Inscrire
Consulter . PR
Afficher toutes les réguisitions |

Commander

Type f CF °f DHM & ¢ Mo inscription Résumé dossier Statut
DHM Droits Québec 2011-02-04 09:56 15 001 658 Jean Regis Min. #1256 Accepte
Factures Droits Montmarency 2011-02-04 09:45 14 999 890 Hyp. D.CHté Min #1228 Accepté
Messages (3) Droits Bellechasse 2011-02-04 09:44 14 999 860 Non complétée Refusé
Dossier client Radiation  Québec 2011-02-04 09:30 14 999 750 N/D Rad. 48255 En traitement
Bulletin @1 Radiation  Montmorency 2011-02-0409:29 14 999 699 N/D Radiation 49001 En traitement

Retour aux réquisitions en cours J

Informations utiles p

Page de bienvenue

Voyons maintenant la partie des réquisitions présentées.
Son fonctionnement est semblable a celui de la section des réquisitions en cours.

Vous pourrez donc y voir des informations importantes, telles que la DHM de présentation (A), le numéro
d’inscription (B) et le statut de la réquisition au Registre foncier (C), soit « En traitement », « Accepté » ou « Refusé ».
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mottes Ressources i Registre foncierdu Québec enligne
Q_UEbEC Aller & |a formation Nous joindre

Inscrire « Jean Regis »

Résume

Information générale

Réference dossier : Jean Régis Min. #1256
Date du document : 2011-02-25

Maotaire instrumentant @ Basset, Bénigne Q
Forme légale : Notarié en minute
Numéra de minute : 1220

Circonscription fonciére : Montréal

Vente

Partie
Dany LEWIS (Vendeur}
12 rue des Capitales
Québec (Quebec) Canada H3B 2wW1

Janie Pearson (Vendeur)
12 rue des Capitales
Québer (Québec) Canada HIB 2wW1

Jean Regis {Acqueéreur)
156 rue des Circuits

De plus, vous pourrez ici consulter le résumé (D) de votre réquisition pour en vérifier les détails.
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6 - Le tri

A

Inscrire
Consulter

Commander

DHm
Factures

Messages (3)

Dossier client

Bulletin ¢}

Basset, Beénigne (BASEESOZ)

h

Informations utiles p

Page de bienvenue

Inscrire

Transmeti\e en bly

Date & ¢

2011-02-04
2011-02-04
2011-02-05
2011-02-05
2011-02-06
2011-02-06
2011-02-06

OoooO

| 4 Nouvelle requisition l

Signer en bloc |

Supprimer la demande |

Jype

Droits
Droits
Droits
Droits
Droits
Droits

Droits

T4

Reférence dossier

Jean Regis minute # 1234
Hyp. J. Begin Min #1230
Hyp. D. CAté Min #1228
Vente ABC Inc Min #1222

Vente Min #1225

Non completée

Servitude Min #1225

Afficher les réquisitions presentées |

Tableau de bord

Signataire/CF

Basset, Benigne

Basset, Bénigne
Québec
Lévis

Statut

En préparation
A si gner

En préparation
A transmettre

A signer

A présenter BPD
A présenter BPD

Poursuivre

Signer
Poursuivra

Transmettre
Signer
Imprimer
Imprimer

Veuillez noter que des fonctionnalités ont été intégrées pour optimiser |‘utilisation du tableau de bord en tant
qgu’espace de travail. Il s’agit des options de tri (A) et de filtre (B) que vous pouvez appliquer sur une ou plusieurs

colonnes.

Registre foncier du Québec en ligne © 2012
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Basset, Bénigne (BASBEGNZ)

Inscrire

Consulter »
Commander »
DHM

Factures »
Messages (3)

Dossier client

Bulletin ©5

Informations utiles p

Page de bienvenue

Inscrire

|+ Nouvelle réquisition |

Transmettre en bloc |

Signer en bloc | Supprimer la demande |

Date

2011-02-04
2011-02-04
2011-02-05
2011-02-05
2011-02-06
2011-02-06
2011-02-06

OooOoO

afficher les réquisitions présentées

Type

Droits
Droits
Droits
Droits
Droits
Droits

Droits

Refeérence dossier

Jean Regis minute # 1234
Hyp. J. Begin Min #1230
Hyp. D. Céte Min #1228
Vente ABC Inc Min #1222

Vente Min #1225

Mon completee

Servitude Min #1225

)

Tableau de bord

Signataire/CF

Basset, Benigne

Basset, Benigne
Québec
Lévis

Statut

En préparation
A signer

En préparation
A transmettre

A signer

A présenter BPD
A présenter BPD

Poursuivre
Signar |
Poursuivre
Transmettre |
Signar
Imprimer |
Imprimer

Par exemple, recherchons les réquisitions datées du 5 février 2011 et appliquons un filtre sur la colonne « Statut ».

A

Basset, Bénigne (BASBEG0Z)

Inscrire

Consulter »
Commander »
DHM

Factures »
Messages (3)

Dossier client

Bulletin ©5

Informations utiles p

Page de bienvenue

Inscrire

|+ Nouvelle réquisition |

Transmettre en bloc |

Signer en bloc |

Supprimer la demande |

Date v

| 2011-02-04
| 2011-02:0
| 201102

[—————
[ 2011-02-06
] 2011-02-06
] 2011-02-06

Afficher les réquisitions présentées

Type

Droits
Droits

Droits

Reférence dossier

lean Regis minute # 1234
typ. J. Begin Min #1230
fyp. D. Coté Min #1228

* Vente ABC Inc Min #1222

Vente Min #1225

Mon complétée

Servitude Min #1225

)

Signataire/CF

Basset, Benigne

Basset, Bénigne
Québec
Lévis

Statut

En préparation
A signer

En préparation
A transmettre

A signer

A présenter BPD
A présenter BPD

Poursuivre
Signer )
Pourswivre

Transmettre |
Signer
Imprimer__|
Imprimer

Registre foncier du Québec en ligne © 2012
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{1y Basset, Bénigne (BASBEGOZ)

Tableau de bord

Inscrire
Inscrire 4 Houvelle réquisition |
Consulter »
Commander b
DHM Afficher toutes les réquisitions J
Factures »
Messages (3) Transmettre en bloc | Signer enbloc | Supprimer la demande |
Dossier client Dates W  Type ¥  Référence dossier Signataire/CF Statut
Bulletin @ [ 2011-02-05 Droits Hyp. D. Cété Min #1228 (Tous) J
[ 2011-02-05 Droits Vente ABC Inc Min #1222 (Vides) J
(Non vides)
Informations utiles p En pré tian
Lo -
Page de bienvenue A pr er BPD
A signer
Afficher les réquisitions présentées | A transmettre
iy Brsset, Benigne (BASBES0Z) .
Inscrire
Inscrire 4 Houvelle réquisition I
Consulter >
Commander »
DHM Afficher toutes les réquisitions J
Factures 4
Messages (3) Transmettre en bloc | Signer enbloc | Supprimer la demande |
Dossier client Date~ %  Type ¥  Référence dossier Signataire/CF Statut W
Bulletin @ [ 2011-02-05 Droits Hyp. D. Céte Min #1228 En préparation Foursuivre
Informations utiles » Q
Page de bienvenue Afficher Les réquisitions présentées |
Ces options permettent d’afficher uniguement les réquisitions « En préparation » pour la date sélectionnée.
L'utilisation du tri et des filtres peut donc vous simplifier la tache de recherche.
Registre foncier du Québec en ligne © 2012 Page 14
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Réaffichons toutes les réquisitions en cours.

{ ) Besset, Béntgne (BASBESOZ)

Inscrire

Consulter »
Commander »
DHM

Factures »
Messages (3)

Dossier client

Bulletin ¢}

Informations utiles p

Page de bienvenue

{4 Besser, Béniane (BASBESOZ)

-

Inscrire

Consulter »
Commander >
DHM

Factures »
Messages (3)

Dossier client

Bulletin ¢}

Informations utiles p

Page de bienvenue

Inscrire

4 Houvelle réquisition I

Tableau de bord

Afficher toutes las réquisitions J
N
Transmettre en bloc | Signer en bloc | Supprimer la demande |
Date Type ¥  Reférence dossier
[] 2011-02-05 Droits Hyp. D. Cate Min #1228

Afficher les réquisitions présentées J

Inscrire

'+ Nouvelle réquisition |

Transmettre en bloc |

Signer en bloc |

Supprimer la demande |

Date# "

2011-02-04
2011-02-04
2011-02-05
2011-02-05
2011-02-06
2011-02-06
2011-02-06

OoG@oO

Afficher les réquisitions présentées

Type

Droits
Droits
Draoits
Droits
Droits
Droits

Droits

Référence dossier

Jean Regis minute # 1234
Hyp. J. Bégin Min #1230
Hyp. D. C&té Min #1228
Vente ABC Inc Min #1222
Vente Min #1225

Non complétée

Servitude Min #1225

)

Signataire/CF

Signataire/CF

Basset, Benigne

Basset, Benigne
Québer
Lewvis

Statut %

En préparation

Statut

1 reparation
Effac r:2011-03-04

En préparation

A transmettre

A signer

A présenter BPD
A présenter BPD

Poursuivre

Poursuivra
Signer |
Poursuivre
Transmettre |
Signer
Imprimer |
Imprimer

Enfin, par souci d’efficacité, un délai de trente jours est prévu pour I'épuration de toute demande en cours qui est

demeurée inactive (A).

Registre foncier du Québec en ligne © 2012
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Basset, Béntgne (BASBESOZ)

- Tableau de bord
A
Inscrire
Consulter - S
Afficher toutes les réquisitions )
Commander L4
Type ¥ CF v/ DHM 7 No inscription Résumé dossier Statut 7
DHM Draits Québec 2011-02-04 09:56 15 001 658 Jean Regis Min. #1256 ! Accepté
Factures » Droits Montmorency 2011-02-04 09:45 14 999 890 Hyp. D.Cité Min #1228 Accepte
Messages (3) Droits Bellechasse 2011-02-04 09:44 14 999 860 Non complétée Refusé
Dossier client Radiation Quebec 2011-02-04 09:30 14 999 750 N/D Rad. 48255 En traitement
Bulletin @) Radiation  Montmarency 2011-02-04 09:29 14999 699 N/D Radiation 49001 En traitement

Retour aux réquisitions en cours |

Informations utiles p

Page de bienvenue

Il en est de méme pour les réquisitions présentées (A), ayant un statut « Accepté » ou « Refusé ». Cependant, un avis
vous en préviendra quelques jours avant.

Registre foncier du Québec en ligne © 2012 Page 16
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8 - Conclusion

S o Rsgiztrs foncierdu Québec enligne
ey - iRy Fow pnde 5o dfoomes

Inscrire
3 + | Fousmlie rispatten |
Cormulter
Commander »
. Toncnmutim snisice] | anbioc.] |unenine s denarrs
Fisctures L3
Messages (1) Date & ¢ Type f  Refeence doser Signataire/CF Atatut
Daster chent 200A0E04 Droits Fean Régs minde § 1334 En préparation
Bulletin {8 20010004 Dralts Fyp 1. Béwin Min £1130 Bassset, Binigne A shyner
2004-02-08 Draits. Hyp. D Ciud Min £1213 En préparation
20140208 Dratts. Ve ABC Inc Min 31222 Atraremattrs
wfammations utles k FLIER X Droits Veme Min #1223 Bass=t, Bénigne Ashner
Page de Henverue 2004020 Droits Hom complitée Qe A& présentar BP0
2010208 Draits Servitude Wn S22 Lévs A présenter SP0
Formulaie de
documerration
ittchar m s tons i m i
e de At bt rhetinn.. |
rumertsaion

Le fonctionnement général du tableau de bord vous est maintenant familier.
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