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Accueil

Bienvenue dans ce module de formation ou nous verrons la maniére de présenter une réquisition
d’inscription sous seing privé ou notariée en brevet sur support électronique.

Précisons d’ores et déja que ce type de réquisition d’inscription est signée numériquement par le notaire
ou l'avocat qui I'a dressé sans que toutes les parties aient besoin de posséder une signature numérique.

En guise d’entrée en la matiére, nous ferrons un survol des exigences de I'article 2982.1 du Code civil du
Québec ainsi que de la maniere d’y répondre en utilisant le « formulaire de documentation » auquel il fait

référence.

Ensuite, nous verrons ou se procurer le formulaire de documentation, 'importance de le remplir
correctement ainsi que les étapes a suivre pour le joindre a la demande d’inscription.

Entamer les éléments.

Finalement, a partir de la page « Joindre », nous expliquerons la procédure a suivre pour joindre une
réquisition d’inscription numérisée et le formulaire de documentation a une demande d’inscription.
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L’article 2982.1 C.c.Q.

= Ajout de I'article 2982.1 C.c.Q.

2982.1. La réquisition d'inscription sur le registre foncier,

faite par la présentation d'un acte notarié en brevet ou d'un

acte sous seing privé résultant du transfert de I'information
[z que porte l'acte d’origine vers un support faisant appel aux

technologies de l'information ne peut étre recue par ['officier
E que si la signature du notaire ou de l'avocat qui a dressé

l'acte est apposée au moyen dune biclé de signature,
conformement au Reglement sur la publicite fonciere
(chapitre CCQ r. 6).

La documentation attestant que le notaire ou l'avocat a
[: effectué ce transfert conformément a larticle 17 de la Loi
B

concernant le cadre juridique des technologies de
l'information (chapitre C-1.1) doit étre jointe a la réquisition
d'inscription.

Voyons maintenant qu’elles sont les exigences liées a I'application de I'article 2982.1 du Code civil du Québec pour la
présentation d’une réquisition d’inscription sous seing privé ou notariée en brevet sur support électronique.

Ce sont entre autres;

- (A) de numériser la réquisition d’inscription

- (A) de s’assurer qu’elle est dans le format requis, soit le PDF/A

- (B) de remplir et joindre le formulaire de documentation; et

- (C) d’apposer la biclé de signature de I'avocat ou du notaire qui a dressé I'acte.

Soulignons ici que le « formulaire de documentation » permet aux avocats ou aux notaires, de réduire les co(ts
d’inscription, les déplacements et les délais postaux.
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Numérisation

Ou trouver le guide de numérisation

Service en ligne de requisition d'inscription (SLRI)

Guide de numérisation

d’une réquisition d'inscription sous seing privé ou
notariée en brevet présentée au Registre foncler

Avant de débuter une numérisation, il est important de prendre connaissance de toutes les exigences légales et
technologiques qui sont dans le « Guide de numérisation ». Il est impératif que vos documents numérisés respectent

les standards de ce guide. A défaut de quoi, I'Officier de la publicité fonciére refusera I'inscription de votre
réquisition.
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Pour obtenir le guide de numérisation, vous devez étre dans la page du « Tableau de bord ». Le « Guide de
numérisation » est accessible en cliquant sur I'onglet du méme nom dans le menu de gauche (A).

Energie ot Ressources
naturetics

{4 Fegs. Jean (REGIC123)

Inscrire
Inscrire (+) Houvelle requisition
Consulter 4
Commander 4
DHM Dated T
ated f ype f
Factures 4
Messages () 2014-08-26 Draits
T 2014-08-27 Droits
Dazzier client
2014-08-27 Draits
Bulletin ¢4 2014-08-28 Draoits
2014-08-30 Droits

Informations utiles p

Page de bienvenue

Servitude Eric Lavoie 5P
Hyp. D COté Min #1228
Wente ABC Inc Min #1222
Dossier Min #1210 H, Québec
Wente Min #1225

afficher les réquisitions présentées |

Farmulaire de
documentation

Guide de
numérisation .

Registre foncier du Québec en ligne © 2014
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Signataire/CF

Saint-Hyacinthe

Regis, Jean

Statut "

A joindre

En préparation
A transmettre

En préparation
A signer

Joindre
[Foursuivre
Transmettre
[Foursuivre

Signer
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Ou trouver le formulaire de documentation

Le formulaire de documentation, quant a lui, est accessible en cliquant sur I'onglet portant le méme nom dans le bas
du menu de gauche (B).

Energie et Bessources
natureties

aen Registre foncierdu Québec enligne
Québec maea

dhy Fesis, Jean (REGIEIZY)

Inscrire

Inscrire ‘) Houvelle requisition
Consulter »
Commander b
DHM os 1 " "

Date & ¢ Type F  Reference dossier Signataire/CF Statut "
Factures 4 -
Messages (3) | 2014-08-26 Droits Zervitude Eric Lavoie S5F Saint-Hyacinthe A joindre Joindre

: - 2014-08-27 Droits Hyp. O Cote Min #1228 En préparation _Foursuivre |

Dessier client § .

2014-08-27 Droits Vente ABC Inc Min #1222 A transmettre Transmetire
Bulletin 4 2014-08-28 Droits Dossier Min #1210 H, Québec En préparation ——

L 2014-08-30 Droits Wente Min #1215 Regis, Jean A signer signer

Informations utiles »
Fage de bienvenue
afficher les requisitions pre'sentées_J

Formulaire de
documentation

Guide de
Mmeérisation
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Pour le télécharger, il suffit de cliquer sur « ouvrir », puis de I’enregistrer sur votre poste de travail dans le dossier de
votre choix.
Inscrire P
{(+ Nouvelle réquisition J
Consulter >
Commander >
x
DHM
Date Voulez-vous ouvrir ou enregistrer ce fichier ? e/CF Statut
Factures 4 ]
Messages (3) 2014 ‘E_] Nom : Formulaire_documentation.rtf cinthe A joindre -]
1 2014 ; Word, 34 En préparati Po
Dossier client — Type : Document Microsoft Word, 346 Ko ‘n préparation _Pol
_ 2014 De: www.mern.gouv.qc.ca A transmettre Trar
Bulletin © =1 2014 . . En préparation =
2014 Qe I Entegistrer o A signer <
Informations utiles p [V Toujours demander avant d'ouvtir ce type de fichier
Page de bienvenue . Si les fichiers téléchargés depuis Intemet sont utiles, certains fichiers
Afficher | <a peuvent présenter des risques pour votre ordinateur. N'ouvrez pas ou
b n'enregistrez pas ce fichier si vous n'étes pas sir de son origine. Quels
sont les risques ?
Formulaire de

documentation

Guide de
numerisation

Notez que le formulaire de documentation est également accessible a partir du site du ministere (A). Vous pouvez y
accéder a partir de I'onglet « Le foncier » (B), dans la section « Formulaires » (C) qui se trouve dans le menu de

droite.
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QUébeC gg el d n site Courries Portall Quédec Atcessidilité

| Le territoire

Les mines Le foncier

ady sims >

Formulaires

Le foncier

Cliquez sur le bouton INFO pour avoir de | 'information complémentaire liée aux

formulaires.
1. Ads 0'a0resse (Format pat, 7 Kol (For 24 Kol INFO
2 jJon de commande de proguits jastraux INFO >>
3 2 COMMA de proguits d'arpentage INFO
4. Commande d'extraction de données cadastrates INFO

Demande de copies de plan au bureau de la publicité des droits (Format pdf 49 ¢
Kol (Format dog, 22 5 INFO
6. Demande

modification de données cadastrales Fomat do
Kol (Format pdf. 2% 6 Kol (Format pdt. 181 kot INFO

7. Déclaration de résidence familiale faite par fun des époux ou faite par fun des
conjoints unis civilement (Format pat. 43 Kol (Format goc. 37 Kol INFO >

8. Déclaration de résidence familiale faite par les époux ou faite par les conjoints unis

Vocabulaire

Québec -
[OE0GTADRIGUS

ot en chef

e de mise en
marché des bois

Réseou des aires

Numérisation

—_ Hommcmeann Formulaire de documentation pour la numérisation d'une réquisition
[QINTSSTS T Il «ffectude solon article 2982.1 C.c.Q etdont Foriginal est conservé

sur support papier .

Note: 10us bes champs dowent étre rempis.

Remeignements wur laréquisition dinscription

Parties ou requérant, selon e type de réquisition :

Date de reception de 3 Lgnature de (a dermiore parte
(excuantlattestaton): —
e e réception de 13 sgnature de 1o dernsre parte
(exciuant T attestation) e

Rerneignements wr anumertation

Date dela sumésisation ;

Numériseur utisé (marque, modéle):

Logioe! de tumersation uthise [P setaut [0 autre
Garantesdu procdé quant a préservationde o e [ Autres (lonmitre resoluton,
Prtégree®: quaine)

I soussigne(e) certifie que

Date (sa29-mm- 4)
Brénom, nom, profession: Ll

* Artice 17, Lok concemant e cadve s da . chapire C-1.1

* Assurer-vous que le mathnelet les IOFICiels UTNS SOt BU MUNITISM dé QUAITE SLANAArD e1Qus VOUS Bver Utiise s
optons par poury que dela

) 10 INFO

. 347 Ko) INFO >»
neners a teecnarger INFO

civilement [Format pdf 45 Ko) [Format dos
A 99 Formulaire de documentation (Format rtf
10. Instructions genérales d'arpentage

11, Ouverture de COmMple (Format pdf 32 Ko) INFO >»

protégées

Centre de données
e e e

tuted du Ouébes

Nous portons ici votre attention sur le fait que seul le formulaire de
documentation fournit par le Registre foncier est accepté pour
accompagner une réquisition d’inscription.

Par conséquent, celui-ci ne doit faire I'objet d’aucune conversion
afin de demeurer dans le méme format.

De plus, sachez que le formulaire de documentation doit
entierement étre rempli et que son contenu doit absolument
correspondre a celui de la réquisition présentée.

Registre foncier du Québec en ligne © 2014
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Le formulaire de documentation

Voyons maintenant ce qu’il faut respecter lors de I'étape « remplir le formulaire de documentation ». Dans un

premier temps, il faut fournir les renseignements relatifs a la réquisition d’inscription et ceux concernant la
numérisation.

Renseignements sur laréquisition d’inscription

Parties ou requérant, selon le type de réquisition :

Date de réception de la signature de la derniére partie
{excluantl'attestation): —

Lieu de réception de la signature de la derniére partie
{excluant'attestation) : —

Renseignements sur lanumérisation

Date de la numérisation :

Mumeériseur utilisé (marque, modéle):

Logiciel de numérisation utilisé : [] par défaut [ autre:

Garanties du procédé quanta la préservation de 3 DhutrES{mlcrimétrie,réﬁclution,
flh [ Par défaut el

Fintégrité™® : gualite)
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Il faut aussi inscrire la date, votre prénom, nom et profession (notaire ou avocat) en caractere d’'imprimerie.

Je soussigné(e) certifie que :

] e s paaedaw §ew sns am B
| LR . N e x.‘TTH ll-Bl) |l - TTE . !B'“ i) .i a0 e =@ EE -rlL L}
i o a
im e = w E | B |} N “. - N W B ™u

- -
1] mmE = & . am S W O O e as o2 & m om

= | [ [ 3 . = ir
- e | B = | I- ! = - = n N Lam N < ums U E @ = ! s 2
‘m . 'T s n Bl ' EE T I TR N S W TEE o e cEn -r W BN U W ‘m.
L = = !u | I N LB = | =B & [ _J =8 _3 N T‘j wr e = L] - L N n e N = !
s E = . = o o =
B
ElmE I B H SoEm - ma. e o=m -..- EE mrE = _ B N = nEE m

Date (aaaa-mm-jj) :
Prénom, nom, profession:

! Article 17, Loi concernant le cadre juridique destechnologies de I'information (RLRQ), chapitre C-1.1

* Assurez-vous que le matérieletles logiciels utilisés sont au minimum de qualité standard et que vous avez utilisé les
options par défaut pour garantir que vos reproductions sont de la meilleure qualité.

Il est important de savoir qu’aucun formulaire de documentation ne doit étre signé de facon manuscrite et numérisé
et que I'Officier de la publicité fonciere vérifie si le formulaire de documentation est bien rempli.

Registre foncier du Québec en ligne © 2014 Page 11



Energie et Ressources Numérisation
naturelles

.
Québec
Joindre la réquisition d’inscription numérisée a la demande d’inscription

Une fois que vous avez numérisé votre réquisition d’inscription dans un format reconnu par le Registre foncier et que
vous avez terminé de remplir le formulaire de documentation, vous pouvez les joindre a votre demande d’inscription
en ligne.

Et voici comment :

A I’étape « Joindre », notez que le bouton radio « Principal » (A) est sélectionné par défaut.

ek Registre foncierdu Québec enligne
QUébE‘C gg Aller 2 |3 Tormabon  Mous joindne

Joindre le document et identifier le signataire

Inscription
PR . . s
Jaindre Requisition « Servitude Eric Lavaie S5P =
ppri 4
@ Principal Document additionnel L
2l Jarcouriy;. J
Signataire REGJE123 Regis, Jean o Q
+_ Ajouter un document
]
Retour au tableau de bord | Corriger - Joindre -

C'est a cet emplacement que vous devez joindre la réquisition d’inscription numérisée. Pour ce faire, utilisez le
bouton « Parcourir » (B) ...

Registre foncier du Québec en ligne © 2014 Page 12
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oy oS o Registre foncierdu Québec enligne
Québec mex Aller a la formation  NOUS joindre
Ouvrir @@
Joing Regarder dar: Mes documents v 5 A 5
Inscription > + =
PR Réquig p 5 servitude @am s5p.paf
-) %) Formulaire mentation. rtf
Mes: documents S -
recaet: ¥ Certificat Jean Regis
Buesu
Documey
Signata g
Mes documents
+ Aj y
" g
Poste de baved
fetour ‘,1 Noen du ficheer Servitude Eric Lavoie SSP.pdf v Ouvie M
Fovors bseas  Fichwers do hype Tous les fichiers (*.*) v [4;\5@';

... et sélectionnez votre réquisition d’inscription numérisée en format PDF/A, puis cliquez sur « Ouvrir » (C). A ce
moment, le nom que vous avez donné au document apparaitra dans le champ « Document » (D).

Encegie et Ressources Registre foncierdu Québec enligne

aturefies

Québec

Joindre le document et identifier le signataire
Inscription

Joindre Réquisition « Servitude Eric Lavoie SSP =

Supprimer le document |

@ Principal Document additionnel
Document  Servitude Eric Lavoie S5P.pdf Farcourir...
Signataire REGJE123 Regis, Jean n o |

+_ Ajouter un document |

Retaur 2u tebleau de bard | Carriger —r———

Registre foncier du Québec en ligne © 2014 Page 13
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Joindre le formulaire de documentation a la demande d’inscription

Quant au formulaire de documentation que vous avez préalablement rempli, il doit étre joint a la demande
d’inscription. Toutefois, ce dernier doit étre joint a titre document additionnel. Pour I'intégrer, cliquez sur le bouton
« Ajoutez un document » (A).

i b R Registre foncierdu Québec enligne
Québec mem

Joindre le document et identifier le signataire

Inscription
Joindre Réquisition « Servitude Eric Lavoie SSP »
Signer Supprimer le document |
ransmettre
@ Principal Document additionnel i_]
Document  Servitude Eric Lavoie S5P.pdf W= ] PP
Signataire REGJE123 Regis, Jean =
+ Ajouter un dEument
Retour au tableau de bord Corriger | lﬂ]

Registre foncier du Québec en ligne © 2014 Page 14
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Une nouvelle section intitulée Document 2 s’affichera. A cette étape, le bouton radio « Document additionnel » (A)
est sélectionné par défaut. Etant donné qu’il ne s’agit pas d’un plan, veuillez cocher la case « Autre » (C).

,.‘“,L'?.‘f,::m““’“n . Registre foncierdu Québec enligne
QUébeC o] ] Aller 4 la formation Nous joindre

Joindre le document et identifier le signataire

Inscription
Jgindre Réquisition « Servitude Eric Lavoie SSP »
Signer Supprimer le document
ransmettre
@ Principal Document additionnel ij
Document  Servitude Eric Lavoie SSP.pdf i
Signataire REGJE123 Regis, Jean _rJ :J
o
Supprimer le document
~ Principal @ Document additionnel iJ | Plan || Autre
Document Parcourir...
Signataire  REGJE123 Regis, Jean X =)

=+ Ajouter un document

Ensuite, cliquez sur le bouton « Parcourir » (D) ...

Joinre ool
Inscription

. 4y Regarder dan: Mes documents ¥ OO
Joindre Requisitio
p X servitude Eric Lavoie 55P_pdf
. -—-J ) Formulzsire gpcumentation.rif
signer Mes documents . )
: r——. ® Cerhﬁﬁt]@agls
ransmettre t:}
L
Bureau
Document
Signataire Mes documerts
Potte de bavad
._1] N d fckuer Formulzire documentation.rif o Ourie ] Autre
Favons vhieau  Fuchiers de ype Tous |es fichiers (+.#) v
Document
Signataire REGJE123 Regis, Jean )=

... puis sélectionnez le formulaire de documentation déja rempli. Finalement, cliquez sur le bouton « Quvrir ».

Registre foncier du Québec en ligne © 2014 Page 15
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Le titre du formulaire apparaitra dans la section « Document ».

Reéquisition a joindre

Inscription

o Joindre le document et identifier le signataire

Signer Supprimer le document

Transmettre

@ Principal ' Document additionnel | ¢
Document  Servitude Eric Lavoie SSP.pdf Parcourir... |
Signataire REGJE123 Regis, Jean =]
Supprimer le document
Principal @ Document additionnel ? Plan v Autre

Document Formulaire documentation.rtf Parcourir...
Signataire REGJE123 Regis, Jean ) (=]

+  Ajouter un document

Retour au tableau de bord Corriger Joinﬁ

Pour terminer, cliquez sur le bouton « Joindre ». Votre demande est maintenant préte pour passer a |'étape
« Signer » avant de passer a I'étape « Transmettre ».
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Soumettre la réquisition

Enargie ot Rexsources

natiedins - Registre foncierdu Québec enligne
Québec caea T

Signer les réquisitions
Inscriptéon

Joindre

Signer Type Réquisition préte & la signature

Diroits Servitude Eric Lavale 559 n Corriger |
ervit ri i incipal

] [ t t Document additionnel

2
Certificat Certificat Jean Regis Farcaufir....
Mol de passe TS

1 Java doit étre installé et activé sur vatre poste pour La signature de documents. Au bescin, cliquez sur [yperlien Télécharger

Retour au tableaw de bord |__ Siﬁﬁ -

Avant de présenter votre réquisition d’inscription, vous devez la signer avec une biclé de signature. Pour ce faire, il
suffit de suivre le processus de I'étape « Signer ». L'exécution de ce processus permet a la fois la signature de la
réquisition d’inscription (A) et celle du formulaire de documentation (B).

Registre foncier du Québec en ligne © 2014 Page 17
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Une fois le document signé, vous étes a I'étape « Transmettre».

Sl g1 Wereeirees Registre foncierdu Québec enligne

Québec eaea

Transmettre les réquisitions

Inscription
Joindre
Signer Type Réquisition préte & transmettre
Transmettre Draits i Lavoi P c»n'igg_'r
For ire dact rLf _ Comiger |
ud
Retour au tableau de bord lﬂ]

Ainsi, au moment qui vous conviendra, vous pourrez présenter votre réquisition en appuyant sur le bouton
« Transmettre » qui se trouve dans le coin inférieur droit de la fenétre.

Registre foncier du Québec en ligne © 2014 Page 18
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Conclusion
o sous SV O
e chquisiuon w::\ L
Y"ese"\\’e‘ en prevel S su
nom\ee . 4
&emm&e &"\\\su‘\v\\o\\ en
. | ' eriske
isue fonc‘er st “K\“Stt\\)\\o\\mmu
Reg “ébec _oquisth® |
n
d“ Q wlaire de &oc\m\m\\\m
_formy

Dans ce module de formation, nous avons vu comment présenter une réquisition d’inscription sous seing privé ou

notarié en brevet sur support électronique accompagnée du formulaire de documentation.

A partir de maintenant, vous &tes en mesure de présenter, par le biais du service en ligne de réquisition d’inscription,

une demande d’inscription a laquelle sont joints une réquisition d’inscription numérisée et un formulaire de
documentation.
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