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Energie et Ressources Processus en bref :  Survol du fonctionnement et particularités du

naturelles . Service en ligne.
Québec
1 - Accueil

Le ministére de I'Energie des Ressources naturelles vous souhaite la bienvenue dans le module Service de réquisition
d’inscription en bref. Ce module offre un survol de la marche a suivre pour préparer une demande d’inscription en

ligne.

Ce service s’adresse aux personnes qui désirent publier au Registre foncier du Québec.

Registre foncier du Québec en ligne © 2012 Page 3



Energie et Ressources Processus en bref: Survol du fonctionnement et particularités du
naturelles Service en ligne.

P
Québec

2 - Repérage du bouton « INSCRIRE - SLRI »

REGISTRE FONCIER DU QUEBEC EN LIGNE

Bienvenue au
Registre foncier du Québec en ligne

Bulletin du Registre foncier - Des rubriques pour wvous permettre d'accéder
rapidement a de l'information concernant le domaine foncier.

Pour le consulter, cliquez sur bulletin du Registre foncier.

Aide a la consultation - Un outil de référence qui vous donne l'information nécessaire
ainsi que des trucs et des astuces pour vous faciliter la navigation sur le site.

Pour le consulter ou le télécharger, cliquez sur aide 3 |3 consultation.

Avertissement
Prenez note que si vous éprouvez des problémes d'affichage causés par une
mauvaise configuration du poste de trawvail, les frais de consultation ne sont pas
remboursés.

Pour savoir si votre poste est bien configuré, cliguez sur assistant d'installation.

Msiis M ARSI T =i FMASAESES R RIFLEEE sis mosadilk =i e msmmdes Celk=s sis skabhbs dem= s

Précisons d’abord que pour accéder au Service en ligne de réquisition d’inscription, vous devez utiliser le nouveau
bouton « Inscrire — SLRI » (A) qui se trouve dans la page de « Bienvenue » du Registre foncier du Québec en ligne.

Registre foncier du Québec en ligne © 2012 Page 4



Energie et Ressources Processus en bref: Survol du fonctionnement et particularités du
naturelles Service en ligne.

P
Québec

3 - Survol

moturaes oo Registre foncierdu Québec enligne
Québec ea e Aller & la formation Nous joindre  Se déconnecter

|y Basset, Bénigne (BASBEAOZ -
U Inscrire

Inscrire (4 Nouvelle réguisition

Consulter 4

Commander 4

DHM fr . . .

Date ¢ Type F  Reéférence dossier Signataire/CF Statut f C
Factures 4
Messages (3) Aucune donnée trouvee., >
Dossier client

Bulletin !

Informations utiles p Afficher les réquisitions présentées

Page de bienvenue

Formulaire de
documentation

Guide de
numérisation

Dans cette premiere page, vous avez acces au bouton vous permettant d’inscrire une nouvelle réquisition (A). Nous y
reviendrons aprés vous avoir brievement présenté le Tableau de bord (B).

Il s’agit d’un espace personnalisé vous permettant de visualiser les réquisitions en cours de préparation (C), de voir la
liste des réquisitions déja présentées (D) et de connaitre leur statut de traitement au Registre foncier. Le tableau de
bord n’affiche que les réquisitions préparées et transmises au Registre foncier a I'aide de la demande d’inscription en
ligne.

Notez ici que le menu de gauche (E) donne acces aux mémes fonctionnalités que celles qui sont dans la barre de
navigation du Registre foncier du Québec en ligne.

Registre foncier du Québec en ligne © 2012 Page 5



Energie et Ressources

naturelles

Québec

Processus en bref :

4 - Les réquisitions en cours

Basset, Bénigne (BASBEGNZ)

Survol du fonctionnement et particularités du
Service en ligne.

o Inscrire
Inscrire _-!. Nouvelle réquisition '
Consulter »
Commander 4 A
. A
Transmettre en bloc | Signerenbloc | Supprimer la demande | __]
Factures »
Messages (3) Date v Type ¥  Reference dossier Signataire/CF Statut
Dossier client [ 2011-02-04 Droits Hyp. J. Begin Min #1230 Basset, Benigne A signer Signer >
Bulletin £ [ 2011-02-05 Droits Hyp. D. Cate Min #1228 En préparation Poursuivre
[ 2011-02-05 Droits Vente ABC Inc Min #1222 A transmettre Transmettre
[ 2011-02-05 Droits Dossier Min #1210 H.Québec Basset, Béenigne A signer Signer
Informations utiles p [] 2011-02-06 Droits Non complétée Québec A présenter BPD Imprimer Y,
Page de bienvenue
Formulaire de Afficher les réquisitions présentees |
documentation
Guide de
numérisation
Le tableau de bord des réquisitions en cours (A) de préparation est votre espace de classement personnel. Il vous
permet de vérifier I'état d’avancement de vos dossiers en un coup d’ceil.
A partir de ce tableau de bord, il est possible (B) de poursuivre, de signer, de transmettre vos réquisitions ou
d’imprimer le bordereau d’inscription.
Registre foncier du Québec en ligne © 2012 Page 6



Energie et Ressources
naturelles

E1Ea
Québec

£ Basset, Benigne (BASEESOZ)
Inscrire
Consulter

Commander »

DHM

Factures »
Messages (3)

Dossier client

Bulletin ¢4

Informations utiles p

Page de bienvenue

Formulaire de
documentation

Guide de
numeérisation

Inscrire

Processus en bref :

Service en ligne.

reqmsmon ? ?

Transmettre en bloc | SigAgr en bloc | Supprimer la demande |
Date Type F  Référence dossier

V] 2011-02-04 Droits Hyp. J. Begin Min #1230

] 2011-02-05 Droits Hyp. D. Coté Min #1228

[ 2011-02-08 Droits Vente ABC Inc Min #1222

|+ 2011-02-058 Droits Daossier Min #1210 H.Quebec

[T 2011-02-06 Droits Mon complétée

Afficher les réquisitions presentées |

Signataire/CF

Basset, Benigne

Basset, Benigne
Québec

Statut “#

A si gner

En preparation
A transmettre

A si gner

A présenter BPD

Survol du fonctionnement et particularités du

Signer

Poursuivre |

Transmettre

Signer

Imprimer

Signalons ici qu’en utilisant les cases a cocher placées en début de lighe vous pouvez, transmettre (A), signer (B) ou

supprimer (C) plusieurs réquisitions a la fois.

Registre foncier du Québec en ligne © 2012
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Energie et Ressources Processus en bref :

naturelles

P
Québec

5 - Les réquisitions présentées

Basset, Béntgne (BASBEGDZ)

o Inscrire
Inscrire
Consulter »
Commander »
Afficher toutes les réquisitions
DHM
Factu 4
actures T 7 &7
Messages (3)

A i Avis adresse Montreal
Dossier client

Bulletin ! Droits. Montmarency
Droits Bellechasse

Informations utiles p P
Retour aux requisitions en cours

Page de bienvenue

Formulaire de Q
documentation

Guide de
numeérisation

Le « Tableau de bord des réquisitions présentées » (A) consigne les réquisitions transmises au Registre foncier.

DHM & ~f
2011-02-04 10:02

2011-02-04 09:45
2011-02-04 09:44

Survol du fonctionnement et particularités du

Service en ligne.

Mo Inscription  Résumé dossier
6 000 003

14 999 890
14 999 860

Statut “F

En Traitement

Accepté
Refusé

Son affichage vous permet de voir, entre autres, I'état d’avancement de leur traitement ou, si vous préférez, leur

statut (B).

Pour plus de détails concernant le tableau de bord, vous étes invité a consulter le module de formation qui lui est

exclusivement consacré.

Registre foncier du Québec en ligne © 2012
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Energie et Ressources Processus en bref: Survol du fonctionnement et particularités du
naturelles Service en ligne.

Québec

6 - Inscrire une nouvelle réquisition

Opérations effectuées pour atteindre la page d’inscription :

- Cliquer sur le bouton « Retour aux réquisitions en cours ».

Basset, Bénigne (BASBEGOZ)

- Inscrire
Inscrire
Consulter »
Commander »
Afficher tautes les réquisitions. J
DHM
Factures » . N )
Type F CF °F DHM 4 °F Mo Inscription Resume dossier Statut “f
Messages (3)
) ) Avis adresse Montreal 2011-02-04 10:02 6 000 003 En Traitement
Dossier client
Bulletin ¢} Droits Montmorency 2011-02-04 09:45 14 999 890 Accepté
Droits Bellechasse 2011-02-04 09:44 14 995 860 Refuse
Infarmations utiles b Retour aux réqms:tian;mcours J
Fage de bienvenue i
- Cliguer sur le bouton « Nouvelle réquisition ».
£y Basset, Bénigne (BASBESOZ) .
Inscrire
Inscrire # Houvelle réqmg' E
Consulter »
Commander »
DHM 5 7
Transmettre en bloc | Signer en bloc | Supprimer la demande |
Factures »
Messages (3} Date & ¥ Type ¥  Référence dossier Signataire/CF Statut “#
Dossier client [ 2011-02-04 Droits Hyp. J. Bégin Min #1230 Basset, Bénigne A signer Signer
Bulletin @ [[] 2011-02-05 Droits Hyp. D. Coté Min #1228 En préparation Poursuivre
[F] 2011-02-05 Droits Vente ABC Inc Min #1222 A transmettre Transmettre
[7] 2011-02-05 Droits Dassier Min #1210 H.Québec Basset, Benigne A signer Signer
Informations utiles p [[] 2011-02-06 Droits Non camplétée Quebec A presenter BPD Imprimer

Page de bienvenue

Formulaire de Afficher les réquisitions présentees |

documentation

Registre foncier du Québec en ligne © 2012
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Energie et Ressources Processus en bref: Survol du fonctionnement et particularités du

naturelles Service en ligne.
Quebec
ratvaees D Registre foncierdu Québec enligne
QUébec E3E3 Aller & la formation  Nous joindre

Inscrire une nouvelle réquisition

Inscrire une réquisition non balisée

@ Droits (Acte au long)
Avis d'adresse
Radiation
Modification dans l'adresse ou dans le nom (avis d'adresse)

Inscrire une réquisition balisée

]

Regquisition balisée Parcourir...
Annuler | Suivant = i
—

La page « Inscrire une nouvelle réquisition » vous offre de choisir le type de réquisition, soit non balisée (A) ou
balisée (B).

La sélection d’une réquisition « non balisée » vous permet de choisir le type de réquisition souhaitée et de suivre les

étapes une a une.

Le choix d’inscrire une réquisition « balisée » permet d’incorporer automatiquement les éléments balisés du
document dans la demande d’inscription. L’application a la capacité de détecter et de vous signaler certaines erreurs.

Pour les besoins de cette démonstration, nous allons préparer une réquisition non balisée. Le type de réquisition

sélectionné est « Droits (Acte au long) »

Registre foncier du Québec en ligne © 2012 Page 10



Energie et Ressources Processus en bref :
naturelles

P
Québec

7 - Information générale

Inscrire « »
Information générale

Référence dossier

Circ. fonciére visée

Date du document ¥ @]
Forme légale * MNotariée en minute
Numéro de minute

Hotaire instrumentant

Hom e Basset

*

Prénom Bénigne

Droits non exigibles

Survol du fonctionnement et particularités du

Service en ligne.

D)

i

Radiation incluse | Je requiers l'officier de procéder a la fois a l'inscription et a la radiation des droits contenus

a la requisition (art. 3075.1 C.c.Q et art. 38 Reglement sur la publicité fonciére)

Annuler Fermer - Sauvegarder |
—

L’étape suivante consiste a fournir les informations générales de la réquisition.

| Suivant (=

L'information du champ « Référence dossier » (A) vous permet de trouver rapidement votre réquisition dans le
Tableau de bord. Il est donc important de le remplir avec une attention particuliére.

Registre foncier du Québec en ligne © 2012
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Energie et Ressources Processus en bref: Survol du fonctionnement et particularités du
naturelles Service en ligne.

Québec

Inscrire « Jean Regis minute #1234 »
Information générale

Référence dossier Jean Regis minute #1234 _@

Circ. fonciére visée Référence dossier B

Date du document ~ * ,| Permet de distinguer chacune des réquisitions au tableau de bord.
Forme légale % | Notariée en minute Peut également servir de critére de recherche pour repérer des factures.
Numero de minute
Motaire instrumentant
Nom * Basset
Prénom * Bénigne
Droits non exigibles |_|
Radiation incluse [] Je requiers l'officier de proceder a la fois a l'inscription et a la radiation des droits contenus
a la reguisition {art. 3075.1 C.c.Q et art. 38 Reglement sur la publicité fonciere)
Annuler Fermer - Sauvegarder Suivant ";’"l

Notez ici que les points d’interrogation signifient que vous pouvez accéder a plus de précisions.

Registre foncier du Québec en ligne © 2012 Page 12



Energie et Ressources

naturelles

Québec

Processus en bref : Survol du fonctionnement et particularités du

Service en ligne.

8 - Circonscription fonciere

Information générale

Inscrire « Jean Regis minute #1234 »

Référence dossier Jean Regis minute #1234

Circ. fonciére visee

Circ. fonciére visee ]| =)
Date du document ¥ @J
Forme légale * Notariée en minute |J
Numeéro de minute
Notaire instrumentant
Nom * Basset
Préenom * Bénigne
Droits non exigibles |J

Radiation incluse

l.v

[] Je requiers l'officier de procéder a la fois a l'inscription et a la radiation des droits contenus

a la réguisition (art. 3075.1 C.c.Q et art. 38 Reéglement sur la publicite fonciere)

Annuler Fermer - Sauvegarder

| Suivant (=)

Le champ « Circonscription fonciere visée » est muni des fonctions + et — (A). Cela vous permet d’ajouter ou
d’enlever autant de circonscriptions foncieres qu’il est nécessaire.

Notez ici que la demande d'inscription en ligne offre entre autres I'avantage de transmettre simultanément la
réquisition a toutes les circonscriptions foncieres visées par I'inscription en payant les frais une seule fois.

Pour continuer, vous cliquez sur « Suivant ».

Registre foncier du Québec en ligne © 2012
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Energie et Ressources Processus en bref: Survol du fonctionnement et particularités du

naturelles . Service en ligne.
Québec
9 - Nature

Inscrire < Jean Regis minute #1234 »

Information générale
Hature du document
@ Hypothegue
Wente
Vente sous controle de justice
Cession de créance hypothécaire >
Cession d'un immeuble %

Declaration de transmission

Larvitude j

Autre mature

Précision nature

Annular Fermer - Sauvegarder + Précedent Suivant (=
—

La page « Nature » a été congue pour faciliter le choix de la nature a inscrire. Elle offre d’abord les plus couramment
utilisées (A) et fait en sorte que seuls les éléments pertinents a la nature sélectionnée vous seront proposés.

Les autres natures actives dans le Registre foncier se trouvent dans la liste déroulante « Autre nature » (B).

Registre foncier du Québec en ligne © 2012 Page 14



Energie et Ressources Processus en bref: Survol du fonctionnement et particularités du
naturelles Service en ligne.

Québec

Inscrire = Jean Regis minute #1234 -

H?thque

Vente

Infarmation générale

Hature du document

Vente sous controle de justice
Cession de créance hypothécaire
Cession d'un immeuble
Declaration de transmission
Lervitude

@ Autre mature 5

Saisie - Procés verbal
Annuler Servitude Suivant (=
Stipulation d'inalienabilite
Stipulation d'insaisissabilité
Subrogation
Subrogation legale
Substitution

La nature peut étre sélectionnée a partir d’une liste déroulante ou en saisissant les premieres lettres. Dans ce dernier
cas, des suggestions correspondantes s’afficheront pour faciliter votre choix.

Pour notre cas, nous sélectionnons la nature « Vente » (A) et poursuivons en cliquant sur « Suivant ».

Registre foncier du Québec en ligne © 2012 Page 15



Energie et Ressources Processus en bref: Survol du fonctionnement et particularités du
naturelles Service en ligne.

Québec
10 - Partie

Inscrire « Jean Regis minute #1234 »

Information générale

\,I’ente Partie
Partie Dupliquer la partie | Supprimer la partie |
Immeubls
Individu @ Qrganisme
Info. complementaire
Organisme * LES ENTREPRISES ENSOLEILLEES INC.
Résume .
Qualite * vendeur el
Inscription Titre (7
Precision partie (i iJ
:':rgr" Y dadresse 6 000 102 ] | = LES ENTREPRISES ENSOLEILLEES INC.
255, rue 5t-Louis, #300
Québec (Québec) G1Y 3V9
Adresse de la partie
Numéro 255 Rue  St-Louis App / Bureau 300
Municipalité Quebec Province Québec
Pays @ Canada Hors Canada Code postal G1V 3v9

Dupliguer la partie | Supprimer la partie |

a @ Individu Organisme
Nom * Regis Prénom ¥ Jean
Qualite * Acquéreur ]
Titre (il iJ
Precision partie |l iJ
Mo avis d’ "
r:fgrés dadresse '_"J :J

Adresse de la partie

Huméro 10 300 Rue  rue de la Roche App / Bureau
Municipalite Montreal Province Québec Q
Pays @ Canada " Hors Canada Code postal H2X 2J9

+ Ajouter une partie |

Dans la section « Partie », lorsque vous aurez fourni les informations, vous aurez le choix d'ajouter (A) ou de

dupliquer (B) une partie.

Registre foncier du Québec en ligne © 2012 Page 16



Energie et Ressources
naturelles

P
Québec
Qualite -~ ACqUEreur
Titre

Précision partie
Mo avis d'adresse
référé

Adresse de la partie

Mumérn 10 300 Rue rue de la Roche
Municipalite Montréal
Fays @ Canada Hors Canada

Dupliquer la partie | mSu;:u:u'im.c_-r la partie |

@ Individu Organisme
Hom *
Qualiteé * Acquéreur
Titre
Precision partie
Mo avis d adresse
référe
Adresze de la partie
Huméro 10 300 Rue rue de la Roche
Municipalité Mantréal
Pays @ Canada Hors Canada

+  Ajouter une partie |

Processus en bref :

Survol du fonctionnement et particularités du

Service en ligne.

|
alS[s

Province

Code postal

Prénom *

2J
~ Jud
s Rl

Province

Code postal

Fermer - Sauvegarder |

Annular

App { Bureau
Québec
HZX 2J9

App ! Bureau
Quebec
H2X 2.J9

+ Précédent | | Suivant (3|

« Dupliquer la partie » offre I'avantage de dupliquer les renseignements (A) a I'exception du nom et du prénom.

Registre foncier du Québec en ligne © 2012
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Energie et Ressources Processus en bref: Survol du fonctionnement et particularités du
naturelles

. Service en ligne.
Québec
Dupliquer la partie | Supprimer la partie
@ Individu Organisme
Hoem * Prénom *
Qualiteé * Acquéreur !
Titre il L
Précision partie il L
Mo avis dadresse 6 000 102 F| | ==| LESENTREPRISES ENSOLEILLEES INC.

indF ———  —

refere 255, rue St-Louis, #300
Q Québec (Québec) G1V IV9

Adresze de la partie

Huméro 10 300 Rue rue de la Roche App / Bureau
Municipalité Mantréal Province Quebec
Pays @ Canada Hors Canada Code postal HZ¥ 219

Vous avez également la possibilité de confirmer I'exactitude du numéro d’avis d’adresse auquel vous faites
référence, puisqu’a la sortie de ce champ (A), le nom et I'adresse du bénéficiaire inscrit seront affichés (B).

Registre foncier du Québec en ligne © 2012 Page 18



Energie et Ressources Processus en bref: Survol du fonctionnement et particularités du
naturelles Service en ligne.

P
Québec

11 - Immeuble

Inscrire « Jean Regis minute #1234 »
Information générale

Immeuble
Vente
Partie Dupliguer limmeuble | Supprimer limmeuble |
[opeuble @ Lot du cadastre n
Fiche immabilidre tenue sous un NUMéro d'ordre‘ C
Immeuble sans numérotation cadastrale 7 )
—
Circ. fonciére .
* B
Cadastre Cadastre du Québec
*

Mo lot [7]  Une ou plusieurs parties d'un

Design. secondaire méme lot
I Copropriéte
Municipalité Arap
L . 7] Partie commune
Precision de limmeuble
[ Partie privative

Droits indivis [
Autre précision

Sans adresse civique

Adresse de limmeuble Q

Dans la page d’identification de I'immeuble, vous pouvez sélectionner le type d’immeuble selon le
« Lot du cadastre » (A), la « Fiche immobiliere tenue sous un numéro d'ordre » (B) ou un « Immeuble sans
numérotation cadastrale » (C).

Par défaut, I'option « Lot du cadastre » est sélectionné. (A)

Registre foncier du Québec en ligne © 2012 Page 19



Energie et Ressources Processus en bref: Survol du fonctionnement et particularités du
naturelles Service en ligne.

Québec

Inscrire « Jean Regis minute #1234 »
Information générale
Immeuble

Vente

Partie Dupliguer l'immeuble |  Supprimer limmeuble |

Immeuble Lot du cadastre

Info, complémentaire . Fiche immobiliére tenue sous un numéro d'ordre
¢ |mmeuble sans numérotation cadastrale 7 |

Circ. fonciére Ul
Inscription =
Type de registre Ll
Fiche numeéra d'ordre - -
Precision de limmeuble |l
[] sans adresse civique
Adresse de l'immeuble
Numero Rue App / Bureau
Municipalité Pravince
Pays Code postal
[7] Je requiers l'opération sur fiche numéro d'ordre tel quiindiqué a Lintérieur de la 7?1
Inscrire « Jean Regis minute #1234 »
Information générale
Immeuble
Vente
Partie Dupliguer limmeuble |  Supprimer l'immeuble |
Cmeuble Lot du cadastre
Info. complémentaire _' Fiche immobiliére tenue sous un numéro d'ordre
), Immeuble sans numérotation cadastrale = 7
RESUIME G{_'.? _J
Cire. fonciére L Ul
Inscriptior )
e [ Sans adresse civique
Adresse de limmeuble
Humero Rue App / Bureau
Municipalite Province Québec
Pays Canada Code postal
+ Ajouter un immeuble |
Annuler Fermer - Sauvegarder |  Précédent | | Suivant (<)

Comme vous pouvez le constater, chacune de ces options modifie la page des champs a saisir.
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Energie et Ressources Processus en bref: Survol du fonctionnement et particularités du
naturelles Service en ligne.

P
Québec

Inscrire « Jean Regis minute #1234 »
Infarmation générale

Immeuble
Vente
Fartie Dupliguer limmeuble | = Supprimer limmeuble |
[mmable B @ Lot du cadastre
Fiche immobiliére tenue sous un numéro d'ordre

Immeuble sans numératation cadastrale = 7

Circ. fonciére Montréal

Cadastre ¥ Cadastre du Québec

pofict 4852 695 []  Une ou plusieurs parties d'un
Design. secondaire Bme.§
Municipalite Montréal
Précision de limmeuble )
Droits indivis [ Partie privative

Autre précision

Sans adresse civigue

Adresse de l'immeuble

En territoire rénové, a partir du seul numéro de lot (A), le systeme affiche automatiquement la circonscription
fonciere et la municipalité qui y sont associées (B et C).

En territoire non rénové, tous les champs permettant d’identifier 'immeuble de fagon trés précise doivent étre
remplis.

Dans tous les cas, I'existence et I'activité du lot seront automatiquement validées.
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Energie et Ressources Processus en bref: Survol du fonctionnement et particularités du
naturelles Service en ligne.

Québec

B e

Vente
Partie Dupliquer limmeuble | = Supprimer limmeuble |
[pmadble @ Lot du cadastre
Info. complémentaire Fiche immobiliére tenue sous un numéro d'ordre
Immeuble sans numérctation cadastrale 7
Résume _—
Cire. fonciére * Montréal Ul
Inscription * —
Cadastre Cadastre du Québec d
*
il s 4852 695 [7]  Une ou plusieurs parties d'un
Désign. secondaire E méme lot
Municipalite Montréal Copropriété

L . [ Partie commune
Précision de limmeuble

[ Droits indivis [[] Partie privative

Autre précision E

7] Sans adresse civique

Adresse de l'immeuble

Humero Rue App / Bureau
Municipaliteé Province Quebec
Pays Canada Code postal

+ Ajouter un immeuble |

Annuler Fermer - Sauvegarder |  Précédent Suivanfy, (@
m—
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Processus en bref : Survol du fonctionnement et particularités du

Service en ligne.

12 - Informations complémentaires

Information générale
Vente

Partie

Immeuble

Info. complémentaire

Inscrire « Jean Regis minute #1234 »

Information complémentaire

Montant

Contrepartie
Base d'imposition

Droit de mutation

Exonération

4+ Ajouter une nature |

Ou

Ou

Se référer a la réguisition pour la répartition du montant par immeuble {

Payg
Autres bonnes et valables considérations

Se référer a la réquisition pour la répartition des droits de mutation par immeuble = 7

-—

L'immeuble visé par le transfert est un immeuble corporel et il ne comprend pas de
meubles visés par ["article 1.0.1 de la loi concernant les droits sur les mutations

immobiliéres.
@ Q

Finalement, la page « Information complémentaire » permet d'ajouter les diverses informations nécessaires en

fonction de la nature de I’acte a inscrire.

Si la réquisition d'inscription le justifie, c'est également dans cette page que vous pouvez ajouter une nature (A).
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naturelles

Québec

13 - Le résumé

Information générale
Vente

Partie

Immeuble

Info. complémentaire
Résume

Inscrire « Jean Regis minute #1234 »

Résumeé
Modifier
Référence dossier : Jean Regis minute #1234
Circonscription fonciere :  Montreal
Date du document : 2011-02-04
Motaire instrumentant : Basset, Benigne
Forme légale : Motariée en minute
Numéro de minute : 1234

+ Ajouter une nature |
————

Supprimer la nature |

Partie Modifier

LES ENTREPRISES ENSOLEILLEES INC (Vendeur)
255, rue 5t-Louis #300

Quebec(Québec) Canada G1V 3v9

Jean REGIS {Acquéreur)
10 300, rue de la Roche
Montréal (Québec) Canada HZ2X 2J95

Immeuble  Modifier |

Survol du fonctionnement et particularités du
Service en ligne.

4 852 695, Cadastre du Quebec (Circonscription fonciere Montreal)

Municipalité : Montréal

Information complémentaire | Medifier

Montant
Montant : Prix : 270 000,00 § Payé

Droit de mutation - Immeuble :

Contrepartie : 270 000,008
Base dimposition : 270 000,005
Droits de mutation : 4 050,005

@ Support électronigue
Support papier

Retour au tableau de bord Supprimer la demande

Imprimer - Sauvegarder Compléter linscription

La page du « Résumé » permet de voir les informations saisies au cours de l'inscription. Au besoin, vous pourrez

fournir ou corriger les renseignements a partir de cette page.

Cette étape vous permet aussi de choisir le support de présentation (A), soit électronique ou papier.
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Energie et Ressources Processus en bref: Survol du fonctionnement et particularités du

naturelles : :
“ , Service en ligne.
Québec
[
| oo MORNAAm iy
' Québec eaea 1001355410

| Bordereau dinscription

| Eénigne Basset, MNataire
g 5700, digme avenue ouest
Québec (Quebec) GTH R

t
| Circonscription fonciére - Maritréal
s Date du document : 2011-02-04
i Nataire instrumentant : Basset, Benigne (BASBEADZ)
1
£ . .
Requisition : Droits (Acte au long)
Forme légale : Hotariée en minute
! Numeéro de minute : 1234
Date d'impression : 2014-08-24
Date limite de présentation :  2015-02-21

En sélectionnant le support papier, vous devrez imprimer le bordereau d'inscription pour le joindre a votre
réquisition d'inscription que vous déposerez au bureau de la publicité des droits concerné.

Vous pouvez aussi imprimer ou sauvegarder (B) une copie de la demande d'inscription pour vos dossiers.

Pour illustrer notre cas, nous allons plutdt choisir le support électronique.

nuraiun wanipueeiienan e STldRaaL FEL

Montant
Montant : Prix : 270 000,00 $ Payé

Droit de mutation - Immeuble :

Contrepartie : 270 000,005
Base d'imposition : 270 000,005
Droits de mutation : 4 050,005

@ Support electronique
~ Support papier

Retour au tableau de bord Supprimer la demande Imprimer - Sauvegarder Compléter linscription
———— L_{ﬁ_a_)
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Energie et Ressources Processus en bref :
naturelles

Survol du fonctionnement et particularités du
p Service en ligne.
Québec

14 - Identification du certificat

Joindre le document et identifier le signataire
Inscription

. Réquisition « Jean Regis minute #1234 =

Supprimer le document

@ Principal ) Document additionnel i]
Document Farcoyfir. .
Signataire  BASBEGOZ Basset, Bénigne *] =]
+ Ajouter un document |
Retour au tableau de bord | Corriger |

Joindre I

Pour I'utilisation du support électronique, vous n’avez maintenant qu’a joindre le document a inscrire dans un des

formats prédéterminés, soit en PDF, RTF ou XML. Le bouton « Parcourir » (A) vous permettra de sélectionner ce
document dans vos répertoires.

Joindre le document et identifier le signataire
e )
Joindre Regpuieit sl Fegarder dan Mes documents ¥ O M-
i Doc f 5u b E] avis de moddilcation d'avis d'ndresse Paul Chenel.doc
S——— | -‘h-} S Budgetmars 2009.x1s

Rt - Me: docurment;
@ Principa

[ropor B Cetificatsignature Banigne Bassel

— = Jean Regis Mirute F1234,pal
©
Signataire BASBEAOZ Bureas

Document

+ .A_j{l.ll:ef urn document /

Mg deumerts

Retour au tableau de bog g'

Poate de haval

Mom du ficher Jean Regis Mirate #1234 pdl

Favors ooy Fichees: de lype

Tous les fichiers (*.%)
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Energie et Ressources Processus en bref: Survol du fonctionnement et particularités du
naturelles

, Service en ligne.
Québec

Joindre le document et identifier le signataire
Inseription

o— Requisition = Jean Regis minute #1234 =

_Supprimer le document

& Principal Document additionnel _?d
Decument | Jean Regis minute #1234, pdf _ELCEEI_IL
Signataire | BASBEGOZ Basset, Benigne il =)
+ Ajouber un docement
Retour au tableau de bord corriger . Jpindre

C’est aussi dans cette page que le signataire de la réquisition doit étre identifié.
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Energie et Ressources Processus en bref: Survol du fonctionnement et particularités du
naturelles

, Service en ligne.
Québec

15 - Signer une réquisition

Signer les réquisitions
Inscription

Joindre:
Signer Type Reéguisition préte a signer
Droits {Acte au Long) Jean Regis minute #1234 Coarigar

Ham du dacument

1t f Principal
. l.l
Certificat FRICOUrL...
Mot de passe Q
1 lava doit étre installe et active sur votre poste pour la signature de documents. Au besain, cliquez sur lhyperlien Télecharser,
Retour au tableau de bard Signer

A cette étape, vous pouvez vous assurer que vous avez joint le bon document a I'aide du lien hypertexte (A).
Vous avez aussi la possibilité de sélectionner d’autres réquisitions a signer en méme temps (B).

Finalement, afin d’authentifier I’envoi, vous devez identifier le certificat (C) de votre signature électronique.
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naturelles

p Service en ligne.
Québec

Signer les requisitions

Type
Fegander Mes documents: - ol B
Draoits {Acte au long) Jean e L O ¥ =
Hom du document E & 2wis de modiicaton davs dadnesse Paul Ghensl doc
J = mars 2008 xis
san Regis minute 81234.pdl Mes documents ) Sudget k
r— I CernScat signature Bénigne Bassst
= Jean Ragis Minute #1234 pdf
) B
Buresu
Certificat Mt documents
Mot de passe il
1 Java doit étre installe ot active surl  Poste de bavsd
Ratour au tableau de bard | q Mom du fackees Certficat sigrsture Bénigns Basset » | oqw |
Favons iésea  Fichien de hpe Tous les fichiers (*.+) w m

Signer les requisitions

Inseription
Joindre
Signer Type Réquisition préte a signer
e Droits (Acte au Long) Jean Regis minute #1234 Coarigar
Hom du document
1 Regis minute #1234 pdf Principal
)
Certificat Certificat Bénigne Basset PaICourir.. |
Hut ﬁ: pmc FEARRAARAR BN TS

1 lava doit étre installé et activé sur votre poste pour la sienature de documents. Al bewin, cliquez sur lhyperlien Télecharger,

Ratour au tableau de bard | - ;iq-" ]
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16 - Transmettre une réquisition

Transmettre les réquisitions

Processus en bref :

Survol du fonctionnement et particularités du
Service en ligne.

Corriger

Inscription
Joindre
Signer Type Réquisition préte & transmettre
Transmettre Droits (Acte au long) lean Regis minute #
i

Retour au tableau de bord )

Transmettre

Vous voici maintenant a I'étape de la transmission des réquisitions préparées.

Transmettre les réquisitions

Corriger

Inscription
Joindre
Signer Type Réquisition préte & transmettre
Transmettre Droits {Acte au long) lean Regis minute 4
i

Retour au tableau de bord J

Transmettre

Une fois cette étape terminée, une confirmation de réception par le Registre foncier vous sera affichée [...]
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i Basset, Benigne (BASEESOZ)

Inscrire
Inscrire
Consulter »
Commander >
Afficher toutes les reéguisitions

DHM
Factures 4

Type ¥ CF °F
Messages (3)

Avis adresse Montréal
Dossier client
Bulletin ! Droits Montmarency

Draits Bellechasse

Droits Québec

Informations utiles p

Page de bienvenue Retour aux réguisitions en cours

DHM & ¢
2011-02-04 10:02
2011-02-04 09:45

2011-02-04 09:44
2011-02-04 10:02

Survol du fonctionnement et particularités du

Service en ligne.

No Inscription  Résumé dossier
6 000 003
14 999 890

14 999 B460
15 D00 001

Statut “F
En Traitement
Accepté

Refuse
En Traitement

[...] et vous pourrez connaitre le statut de traitement de la réquisition (A) a partir du tableau de bord des réquisitions

présentées.
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17 - Avantages du SLRI

afGon 4
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Le Service en ligne de réquisition d’inscription est un outil convivial qui permet, entre autres :

- De transmettre les réquisitions au Registre foncier par voie électronique, ce qui réduit les déplacements aux
bureaux de la publicité des droits.

- Devalider rapidement le contenu la demande en ligne, et d’y apporter immédiatement les correctifs
nécessaires a la suite du processus de validation.

- De suivre I'évolution de vos dossiers en un seul coup d’ceil grace au tableau de bord.
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