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1 – Introduction 
 

 

 

Bienvenue dans ce module de formation. 

Nous continuons le parcours de la réquisition d’inscription en remplissant la section d'information complémentaire. 
Nous en expliquerons certaines particularités afin de faciliter l’utilisation de la demande en ligne. 

Soulignons que lorsque vous êtes dans la section d’information complémentaire, seuls les champs de saisie associés 
à la nature sélectionnée s’affichent. 
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2 – Présentation de la fenêtre selon la nature 
 

 

 

Par exemple, dans le cas de la vente que nous préparons, les champs relatifs au « Montant »  (A) et au « Droit de 
mutation immeuble » (B) s’affichent. 

Dans le cas d’une hypothèque, seule la section « Montant » (A) s’affichera et, pour la nature « Cession d’un 
immeuble », seuls les champs associés à la section « Droit de mutation immeuble » (B) seront accessibles. 

  

A 
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3 – La section « Montant » 
 

 

 

La section « Montant » comporte quelques particularités sur lesquelles il vaut la peine de s’attarder.  

Dans le cas d’une vente comptant, nous inscrivons le montant de la vente et cochons la case « Payé ». 

Par contre, dans le cas où un solde reste dû au vendeur, cette case ne doit pas être cochée. 

Enfin, si vous cochez la case de répartition du montant par immeuble, il ne vous sera pas nécessaire d’inscrire un 
montant;  la répartition du montant entre les immeubles sera effectuée lors du traitement au Registre foncier. 
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4 – La section « Montant » - Mutation 
 

 

 

Continuons maintenant de préparer notre acte de vente, en remplissant la section relative au « Droit de mutation 
immeuble » (A). 

Comme pour le montant, dans le cas où vous auriez coché la case de répartition des droits de mutation par 
immeuble,  vous n’auriez pas à remplir les champs « Contrepartie », « Base d’imposition » et « Droit de mutation ». 

  

A 
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Enfin, la case (A) relative aux mentions de l’article 1.0.1 de la Loi concernant les droits sur les mutations immobilières 
est cochée par défaut. Si vous la décochez, une section consacrée au « Droit de mutation meuble » s’affichera (B). 

Comme ce n'était qu'à titre indicatif, retirons cette section. 

  

B 

A 
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5 – « Ajouter une nature » 
 

 

 

Toute l’information relative à notre vente a maintenant été saisie. Si le document contient une autre nature,  il est 
possible de l’ajouter en cliquant sur le bouton prévu à cet effet (A). 

À ce moment une nouvelle page s’affiche et vous pouvez saisir toute l’information concernant la deuxième nature. 

  

A 
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6 – Compléter la demande 
 

 

 

Une fois que toute l’information relative aux natures a été saisie, le bouton « Suivant » permet de visualiser le 
résumé de la demande en ligne. 

Notez qu’il est possible de modifier les informations déjà saisies à partir de cette page. C’est d’ailleurs l’une des 
possibilités qui est abordée dans le module réservé au « Résumé ». 
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