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1 - Introduction

Bienvenue dans ce module de formation portant exclusivement sur la fonction d’importation.

D’entrée de jeu, précisons que ce module s’adresse uniquement a ceux et celles qui transmettent déja par voie
électronique des actes balisés en format XML. Si, par exemple, vous utilisez des modeles d’actes contenant des
signets, I'importation sera impossible.

Par ailleurs, notez que I'importation est possible seulement si votre acte balisé en format XML est enregistré sur
votre poste de travail. Nous vous invitons a communiquer avec votre fournisseur de service pour connaitre les
modalités qu’il vous proposera a cet égard.
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2 - Démonstration d’utilisation de l'interface

Inscrire une nouvelle réquisition

Inscrire une réquisition non balisée

Droits acte au Long)

Awis dadresse

Radiation

Modification dans ladresse ou dans le nom (avis d adresse)

Inscrire une réquisition balisée

Réguisition balisde Farcourir....
Sandter | | Suram 4

Voyons maintenant comment utiliser cette fonction.

Dans la page « Inscrire une nouvelle réquisition », sélectionnez le bouton « Inscrire une réquisition balisée » [...]

Inscrire une nouvelle réquisition

Inscrire une réquisition non balisée

Droits (Acte au long)

Awis dadresse

Radiation

Madification dans Ladresse ou dans le nom {avie d adresie)

Inserire une réquisition balisée

@ Réquisition balkde Farcoyrir. ..

[...] puis cliquez sur « Parcourir ».
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Mes documents
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%_] Avis de modification d'avis d'adresse Paul Chenel, rif
3_] Budget mars 2009.x1s

8 Certificat signature Bénigne Bassel
'_- J=an 'Rrgi: Min #1234 doc

R ﬁquis.xml
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Fuchunrs de type
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HE'
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Sélectionnez ensuite la réquisition balisée qui est préalablement enregistrée sur votre poste de travail. Dés ce

moment, le processus de téléversement s’enclenche.
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Inscrire « Vente A. Marquis Min. #1292 «

Information générale

Vente Resumé
Partie Madfier
1 bile
me Référence dossier : Vente Ao Marquis Mim. #1292
Info. complementaire Circonscription fonclére @ Mantréal
Date du document 2012-04-30
Résuirmé Hotaire instrumentant :  Basset, Benigne
Forme légale - Hotariée en minute
cript Muméra de minute : 11

+ Ajouter une nature
T ———|

Supprimer la nawre

Partie Keadrfier Q
Gilhert ALBRY

245 rue des Lucioles

Ouébec (Québec) H3B 49

Ginette S0UCY
345, rue des Lucioles
Québee (Québec) H3B 479

Aline MARDUIS
5448 rue des Ameriques
Montréal (Quebec) HIY 704

Immeuble | Modifier |
v e e e 2 U Quéhes (Cireonseription fonctiére Québec)
Munbcipalité : Québec

En cliquant sur « Suivant », vous accédez directement a la page du « Résumé » qui présente toutes les informations

de votre demande.
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3 - Enregistrement en format XML

Enamen e Registre foncierdu Québec enligne
Quebec Eg o & | formation  Nous joindre

Inscrire « Vente A. Marquis Min. #1207 MR e Amdese
Information générale ]

Vente Résumé
Partie nformation générale |ghedifiene)
! ble
mme Référence dossier : Wente A. Marguis
Infa. complémentaire Circonscription fonciére :  Montréal
Date du document 2012-04-30
ReLirries Hotaire instrumentant :  Basset, Bénigne
Forme légale : Hotariée en minute
Inscription Humeéro de minute : 1292
+ Ajauter une naturs d
verte | Suprmeria e )
Partie Nedifier |
Gilhert AUBRY
245, rue des Lucioles
Québer (Québec) H3B 479
Ginette S0UCY
45, rue des Lucioles
Cuéber (Québec) HIB 479
Aline MARQUIS
5448, rue des Ameriques
tontréal yQuebec) HZY 7Ca
Immeuble | bedifier
1 800 259 Cadastre du Québee (Circonseription fonctiére

Municipalitg ;| Québec

Procédures et conditions d’utilisation de la fonction

Dans la demande en ligne, les validations se font sur les valeurs en chiffres. Il est donc nécessaire que les balises

contenant la date (A) en chiffres se trouvent dans le document (B).
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4 - Signets
Enamen e Registre foncierdu Québec enligne
=
Québec mem
W1 T
Inscrire « Vente A. Marquis Min. #4QQEWF oo | Anoese
Information générale B 1 --3 -1 ] 4 5 ] 7 ] § 0 1- i AF-i 13- -4 LR RO A
Vente Résumé
/|
Partie nformation génerale Madifier | K
Immeuble ]

Info. complémentaire

Résumé

iC

Référence dossier :
Circonscription fonckére ©
Date du document
Hotaire instrumentant -
Forme légale :

Huméro de minute :

Wente A. Marguis Min. #1192

Montréal
2012-04-30

Basset, Bémigne
Motariée en minute

1292

+ Ajauter une nature |

Vente (umamssiamsna <HOTAIREANSTRUMENTANT>Devant Me <PRENOM»Sénigne<PRENOM>
NOM=EASSETS QUALITE>notae<QUALITE= » =LIEU-EXERCE

Partie Neacdifier

Gilhert AUBRY
245, rue des Lucioles
CQuébec (Québec) H3B 479

Ginette S0UCY
45, rue des Lucioles
Cuéber (Québec) HIB 479

Aline MARQUIS
5448, rue des Ameriques
thontréal yQuebec) H2Y TCA

Neadifier
1 800 259 Cadastre du Québee (Circonseription fonctiére
Municipalitg ;| Québec

VI = résidant: au
Lucioles 5

<PARTIE><INDIVIDU»<PRENOM> il be t/FRENOM> <HOM2ALER

Immeuble

Notez aussi qu’il vous sera fort utile de remplir la balise «Référence utilisée par client» (A) en y indiguant une
référence vous permettant de reconnaitre votre document au tableau de bord. En effet, c’est a partir de cette balise
que le champ de «Référence dossier» (B) sera alimenté.

Pour de plus amples informations concernant le tableau de bord, vous étes invités a consulter le module de
formation qui lui est consacré.
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5 - Qualité du balisage

o
E J‘lg 5 BICEF GRS BT RS T S KEl Rk R (DA Vs t O | S T L e A

ESSDEUX MILLE

) W= résidanl: au
BESGIE- 4

§SoU

pdhwarl i i

100 % (=

Il importe de rappeler que la qualité de I'importation est directement liée a la qualité du balisage dans le document.
Sinon le Service en ligne ne pourra pas reconnaitre I'information ni, par conséquent, la traiter.

Voici les principaux points sur lesquels il faut porter une attention particuliére :

- Lanature du document (A) [...]

Registre foncier du Québec en ligne © 2012 Page 9



Energie et Ressources Importation : Procédures et conditions d’utilisation de la fonction
naturelles , d’importation.
Québec

Accund Alficnage L3
--I-*-E- T T G R O O OO DO T O ¥ e I T - T O 0

iﬂJET-BUCONTRAT‘I
Levendeur vend-a acheteur Mimmeubde dont-la-désignation-suit-y

DEUX CENT-CIUANTE-NE
; FFRES 1 800250

|

Avec-toutes-les bitisses-dessus construites, sises au-5448 rue des-Amernques,:
Moniréal Québec, HZY-TC6 crconstances -el-dépendances

1

1

1

SERVITUDEY

1

Levendewr-deciare-que fimmeuble n'estfobjet-d aucune-senitude
1

:

ORIGINE DU DROIT-DE PROPRIETEYR

1
Levendeurest proprétaire de Nimmeuble pour Favoir-acquis-de-Julien-Aubin-au
100 % (=

- [...] La désignation de 'immeuble (A)

- Lerespect de la hiérarchie des balises
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6 - Nature

Inscrire « Vente A. Marquis, Min. #1292 »

Information generale

Hature du document IR
Resume 7 Hypothédque
@ Vente

Vente sous contrile de Jstice

e R SR T R L ":}i"lﬁ"'” G 1

L'interface étant construite de facon dynamique a partir de la nature du document, celle-ci doit étre correctement
placée entre les balises (A) et correspondre a I'une des natures reconnues par le Registre foncier.

En I'absence de la nature du document, I'interface sera incapable de reconnaitre et d'importer les autres
informations balisées dans le document.
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7 - Désignation de I'immeuble

Inscrire =« Vente A. Marquis, Min. #1292 -

Informatian générale

Immeuble
Vente
Partie mmeuble 1 Dupliguer limmeuble | | Supprimer limmeuble |
Immevble @ Lot du cadastre
Infa, complémentaire ' Fiche immaobiliére tenue sous un numeérno d'ordre
' Immeuble sans numérotation cadastrale . 7 |
Resume .
Circ. fonciére * | pontedal tl
nscriplion
Cadastre *  Cadastre du Québee ﬂ
*
Horlon 1 800 259 ] Ume ou plusieurs parties d'un
Désign, secondaire @ méme lat
Municipalité Montréal Copropricte
[71  Partie commune
Précision de Uimmeuble 5l
] Droits indivis [T Partie privative
Aubre précision ﬁ

L S = R LN R L A AR

OBJETDU-CONTRATI
) |
Le-vendeur vend & facheteur limmeuble dontla désignation suitq

Une attention particuliére doit aussi étre portée a la désignation de I'immeuble (A).

Comme il s’agit de I’élément fondamental de I'inscription, il est primordial de s’assurer que I'information balisée est
la bonne, c’est-a-dire que I'information fournie pour identifier I'immeuble doit étre la méme que celle utilisée pour la
consultation des registres. En effet, le Service en ligne reconnait uniquement l'identification qui est utilisée dans le
Registre foncier.
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8 - Hiérarchie des balises

tMDTNREﬂSMTMﬁDW;nT Me _Bemgﬂam

Rappelons enfin que le principe de hiérarchie des balises régissant ce type de document doit étre respecté, pour
faire en sorte que I'information qui s’y trouve soit reconnue et traitée sans probleme.

En cette matiere, votre fournisseur demeure votre meilleure source d’information.
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9 - Résumé

Si la qualité du balisage, tant les balises proprement dites que leur contenu, correspond a ce qui est exigé et
gu’aucune erreur n’est détectée, vous pourrez terminer le processus de demande d’inscription en signant et en

joignant le document puis en transmettant le tout.

Par contre, si lI'interface détecte des erreurs, elles vous seront signalées (A) et vous pourrez les corriger directement

dans la demande en ligne (B).

Eergie ot feszcureas e Registre foncier du Québec enligne
QL.IéhEE g g 3 g

&Message

Une ou plusieurs erreurs ant €té décelées dans le document balisé, veuillez verifier l'informatian.
Veuillez corriger lirregularite decelee dans la section «Information generale- avant de completer Vinscription.

Infarmation génerale

‘ente
Partie : 1 .
Inscrire « Vente A. MEFE]I.J]E Min. #1292 »
Immeuble . .
Resume
Info. complementaine
Medifier
Resume
Reference dossier : Wenbe A. Marguis Min. #1292

Circonscription fonciere ©  Montreal

Date du document :

Hotaire instrumentant :  Basset, Benigne
Farme légale - Hotariée en minute

Huméra de minute : Q

4+ Ajouter une nature
S ——"

SUE' er la nature

Partie _ Medifier |

Gilbert AUBRY
245, rise des Lucioles
Québec (Québec) HIB 459

Ginette SOUCY
245, rise des Liscioles
Québec (Québec) HIB 4%9

Aline MARGQUIS
5448, rue des Amerigues
Montreal (Quebec) HIZY 706
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Attention!

Une ou plusieurs erreurs ont ete decelees dans le document balise, veudllez verifier Iinformation,
Hature du document Veuillez remplic le champ = Date du decument «
Veuillez remplir le champ « Humérs de minute -.

Information pénerala

Resume
Inscription Inscrire « Vente A. Marguis min. #1292 »
Reférence dassier Vente A, Mkis Min, #1292 Ed
Circ. fonciére viste Montreal ﬁ ii _:I
Date du document Ej
Forme Légale * Motarié en minute ﬂ

Humere de minute
Hotaire instrumentant

Hom * | Basset

Soulignons cependant qu’il serait préférable d’apporter les corrections requises dans les modeles utilisés afin d’éviter
gue les mémes erreurs ne se répetent ultérieurement.

ARy e Registre foncierdu Québec enligne
Q.lébEC [+ l:l

A\ Attention!
Infarmation generale
Une ou plusieurs erreurs ont ete decelees dans le document balise, vewillez verifier Uinformation,
Nature du document Veuillez remplir le champ - Date du dacument -,
Veuillez remiplir {2 champ « Huméra de minute «.
Rgume
Iseription Inscrire « Vente A. Marquis Min. #1292 -

Reférence dossier Vonte A. Marquis Min, #1292 7]
Cire. fonclére viste Mantréal ﬁ] _"‘!*_j =]

Date du document  ® ﬂ]

Forme legate # | Notarie en minute [

des droits contenus
onciere}
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10 - Conclusion

Vous connaissez maintenant le processus d’'importation des informations.

En respectant I'ordre des informations a fournir et la qualité du contenu, son utilisation vous permettra de procéder
rapidement et facilement a l'inscription de vos documents.
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