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1 – Introduction 
 

 

 
Bienvenue dans ce module de formation. 
 
Nous y verrons de quelle façon décrire un immeuble en vous donnant un aperçu de chacune des pages à 
utiliser pour le faire. 
 
Pour expliquer les particularités propres à la description d’un immeuble, nous utiliserons l’exemple d’un lot 
en territoire rénové. 
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2 – Type d’immeuble 
 

 

 

Dans la page « Immeuble », le type d'immeuble sélectionné par défaut est « Lot du cadastre » (A) car c’est le plus 
couramment utilisé. 

  

A 
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Si vous sélectionnez « Fiche immobilière tenue sous un numéro d'ordre » ou « Immeuble sans numérotation 
cadastrale », vous constaterez que les informations demandées sont différentes.  

En effet, selon le bouton sélectionné, les pages sont adaptées aux besoins d’information nécessaire au regard du 
type d’immeuble. 

Évidemment, si vous avez plus d’un immeuble, il est possible que plusieurs de ces choix soient sélectionnés dans une 
même demande d’inscription. 
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3 – Lot du cadastre 
 

 

 

Pour notre démonstration, revenons au type d'immeuble « Lot du cadastre ». 

Dans cette page, « Cadastre du Québec » est inscrit par défaut.  

En territoire rénové, une fois le numéro de lot écrit dans le champ prévu à cet effet, son existence sera validée en 
direct et, s’il existe, les champs « Municipalité » et « Circonscription foncière » seront automatiquement remplis. 
Dans le cas contraire, un message vous avisera de son inexistence. 
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4 – Sélection du lot en territoire rénové - Validation 
 

 

 

Saisissons par exemple le numéro de lot 4 852 694. Ce dernier étant inexistant, les champs ne seront pas remplis (A) 
et vous en serez avisé (B).  

Cette validation en direct permet de déceler rapidement des erreurs qui auraient pu mener à un refus du document. 
Il est donc important d’indiquer chacun des lots de la réquisition pour qu’ils soient validés. 

Il en est de même pour les lots en territoire non rénové. Toute l'information requise doit être saisie afin que la 
vérification de l’existence du lot puisse se faire, soit le numéro de lot, la circonscription foncière, le nom du cadastre 
et sa désignation secondaire s’il y a lieu. 

  

A 

B 
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5 – Précision de l’immeuble 
 

 

 

Notez maintenant que c’est en sélectionnant la case à cocher « Droits indivis » qu’il est possible de dénoncer, par 
exemple, qu’il s’agit de droits indivis. 

 

 

  

A 
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6 – Partie commune – privative et d’immeuble 
 

 

 

Si l'immeuble comprend des parties communes ou privatives, il est important de sélectionner la case appropriée (A), 
et ce, pour chacun des lots qui sont ajoutés. 

Lorsqu’il s’agit d’une partie d’immeuble, la description de partie de lot n'est pas nécessaire dans la demande en 
ligne. Il suffit de cocher la case pour dénoncer le fait que le document concerne une partie de lot. De plus, notez que, 
dans le cas où il y a plusieurs parties d'un même lot, il suffit d'entrer le numéro de lot une seule fois et de cocher la 
case « Une ou plusieurs parties d’un même lot » (B). 

  

A 

B 
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7 – Adresse de l’immeuble 
 

 

 

Dans le cadre d’une vente, nous remplissons les champs relatifs à l'adresse de l'immeuble (A) dans cette page. 

  

A 
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8 – « Ajouter », « Dupliquer », « Supprimer » un immeuble 
 

 

 

Lorsqu’un acte de vente comprend plusieurs lots, cliquez sur le bouton « Ajouter un immeuble » (A) pour en indiquer 
un autre. 

Dans la section « Immeuble », l’utilisation de la fonction « Dupliquer » (B) sert à reproduire dans une nouvelle page 
toutes les informations contenues dans les champs, sauf le numéro de lot (voir image ci-dessous). 

  

A 

B 
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Comme ce n'était qu'à titre d'exemple, retirons le deuxième immeuble en cliquant sur le bouton « Supprimer 
l'immeuble » (A). 

  

A 
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Tous les champs concernant l’immeuble sont maintenant remplis. Pour sauvegarder les informations saisies, il suffit 
de cliquer sur « Suivant » (A). 

 

A 


	1 – Introduction
	2 – Type d’immeuble
	3 – Lot du cadastre
	4 – Sélection du lot en territoire rénové - Validation
	5 – Précision de l’immeuble
	6 – Partie commune – privative et d’immeuble
	7 – Adresse de l’immeuble
	8 – « Ajouter », « Dupliquer », « Supprimer » un immeuble

