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1 – Introduction 
 

 

 

Bienvenue dans ce module de formation! 

Maintenant que vous avez fourni et validé l’essentiel de l’information relative à la réquisition d’inscription, nous 
allons passer aux dernières étapes menant à sa transmission.  

Nous allons donc expliquer les fonctionnalités liées aux actions de « Joindre », de « Signer » et finalement de 
« Transmettre ». 
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2 – Ajout par défaut du signataire et document à inclure 
 

 

 

Étant donné que, dans cette page, le signataire de la réquisition est identifié par défaut (A), la prochaine étape 
consiste à joindre le document principal en cliquant sur le bouton «  Parcourir  » (B).  
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Cette action vous permet de sélectionner le fichier visé dans votre répertoire de travail. Notez ici que ce document 
doit préalablement avoir été enregistré en format PDF, RTF ou XML, car ce sont les seuls acceptés par le Registre 
foncier. 

Si la procédure de conversion de l’un ou l’autre de ces formats ne vous est pas familière, vous êtes invité à consulter 
la rubrique sur la conversion des documents, accessible sur le site du Registre foncier.  
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Notez ici qu’une demande en ligne sert à l’inscription d’une seule réquisition à la fois. Il est toutefois possible 
d’ajouter un document additionnel (A), par exemple un plan ou un mandat d’aide juridique, à l’aide du bouton «  
Ajouter un document  » (B). 

Précisons aussi qu’un avis d’adresse est considéré comme une réquisition et doit nécessairement faire l’objet d’une 
demande en ligne. 
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3 – Le bouton « Joindre » 
 

 

 

Cliquons maintenant sur le bouton « Joindre » (A) pour passer à l’étape suivante, soit la signature de la réquisition. 

  

A
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4 – Réquisition à signer  
 

 

 

Une fois dans la page de signature, on peut constater la présence des réquisitions jointes. 
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Il est possible de sélectionner d’autres réquisitions à signer (A), par exemple un avis d’adresse (B) à inscrire en même 
temps que notre vente, et d’apposer une signature sur toutes les réquisitions sélectionnées en une seule étape. 

  

B

 

A

 



 

Inscription :  Procédures à suivre pour joindre, signer et transmettre les 
documents au Registre foncier. 

 

Registre foncier du Québec en ligne © 2012 Page 10 
 

 

5 – Sélection d’autres réquisitions à signer 
 

 

 

À ce stade, comme le document s’affiche sous forme de lien hypertexte, il est toujours possible de le visualiser par 
un simple clic. 
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Cependant, un message vous avisera de n’y faire aucune correction, car ces dernières ne seraient pas conservées.  Le 
lien hypertexte ne devrait donc servir qu’à visualiser la réquisition. 

Il est tout de même encore possible de modifier la réquisition à cette étape-ci, mais en suivant la procédure 
expliquée dans le message. 
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6 – Identification du certificat de signature 
 

 

 

Une fois vos réquisitions sélectionnées et prêtes à transmettre, il faut passer à l’étape de la signature.  

Pour ce faire, vous devez d’abord procéder à l’identification de votre certificat de signature (A) à l’aide du bouton  
«  Parcourir  » (B). 

  

B

 

A
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Pour cette première signature à partir du service en ligne, il faudra que vous autorisiez l’exécution de l’application 
servant à vérifier votre signature numérique (A). 

  

A
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Une fois cette vérification terminée, votre certificat de signature sera toujours identifié par défaut dans le champ  
«  Certificat  ». Pour signer toutes les réquisitions subséquentes, il suffira de saisir votre mot de passe. 
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Maintenant, saisissez votre mot de passe et cliquez sur le bouton «  Signer  ». 
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7 – Transmettre le document 
 

 

 

Les réquisitions signées sont maintenant prêtes à être transmises au Registre foncier.  

Dans les cas où il est nécessaire de transmettre plusieurs réquisitions en un seul envoi, il est possible de le faire en  
sélectionnant les autres réquisitions à transmettre (A). 

Une fois que vous avez cliqué sur le bouton « Transmettre », toutes les réquisitions seront transmises au Registre 
foncier pour inscription. 

  

A
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8 – Message de confirmation 
 

 

 

Une fois les réquisitions transmises, une confirmation de réception par le Registre foncier s'affiche. 

En cliquant sur le bouton « Afficher les réquisitions présentées »,  […] 
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[…]  vous êtes dirigé vers le tableau de bord des réquisitions présentées, où vous pouvez  notamment visualiser  la 
DHM, soit la date, heure, minute de présentation, le numéro d'inscription et le statut de vos réquisitions. 
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9 – Conclusion 
 

  

 

Vous avez maintenant terminé un parcours complet à l’aide du Service en ligne de réquisition d’inscription, en 
inscrivant la vente, identifiée par le numéro de minute 1234, du client Jean Regis. 
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