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1 - Introduction

Bienvenue dans ce module de formation.

Nous y verrons comment sélectionner la nature du document, puis saisir les informations relatives aux
parties, en prenant I'exemple de la nature « Vente ».

Nous porterons une attention particuliere aux fonctions qui permettront de dupliquer, d’ajouter ou de
supprimer une partie.
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2 - Sélection de la nature du document

Inscrire « Jean Regis minute #1234 »

Information générale
Nature du document

Hypothégue N

Vente

Vente sous contréle de justice

Cession de créance hypothécaire >
Cession d'un immeuble B

Déclaration de transmission

Servitude J

@ Autre nature h Sel

Saisie - Proces verbal
Servitude

Stipulation d'inalienabilite
Stipulation d'insaisissabilité
Subrogation

Subrogation légale

Annuler € Précédent | | Suivant =

La saisie de I'information générale étant terminée, nous devons maintenant choisir la nature du document.

Les natures les plus fréquemment utilisées (A) lors de I'inscription d'un acte peuvent étre sélectionnées en
cliqguant sur leur bouton respectif. Les autres natures actives dans le Registre foncier se trouvent dans la
liste déroulante « Autre nature ».

Comme il y a plus de 200 autres natures possibles, la sélection en est simplifiée par le format dynamique de
la liste déroulante proposée (B).

Notez que cette option est fonctionnelle pour toutes les listes déroulantes de la demande d’inscription.
Pour les besoins de notre démonstration, nous allons sélectionner la nature « Vente » .

En cliquant sur le bouton « Suivant », les données inscrites sont sauvegardées. Le bouton de couleur
orangée nous indique la prochaine étape.
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Information géné

Dupliguer la partie |

Nature et parties :

Nature du document a inscrire et de I'information

concernant les parties a I'acte.

Inscrire « Jean Regis minute #1234 »

Supprimer la partie

Vente Partie
Partie
Nom bad
Qualité e
Titre

Precision partie

No avis d'adresse
refere

Adresse de la partie

Numeéro

Municipalite

ﬂ Pays

Dupliquer la partie |

@ Individu

Canada

Organisme

Rue

Hors Canada

Supprimer la partie

Nom *
Qualité *
Titre

@ Individu

Organisme

App / Bureau
Province

Code postal

Prénom ¥

? 1

Vous pouvez remarquer qu’une fois que la nature est sélectionnée, le libellé « Nature du document » (A)

est remplacé par « Vente ».

La nature « Vente » étant nécessairement bilatérale, deux parties (B) s’affichent automatiquement dans la

page de saisie. Il faut noter que le choix de la nature est ici particulierement important, en ce qu’il viendra

déterminer le reste du parcours de la demande d’inscription.
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Inscrire « Jean Regis minute #1234 »
Information générale

Vente Partie
i
Partie Dupliquer la partie |  Supprimer la partie |
Individu @ Organisme
Organisme * LES ENTREPRISES ENSOLEILLEES INC.
Qualité *
Titre ?
Acheteur _J
Précision partie Acquéreur iJ
No avis d'adresse Veggur &
référé ——
Adresse de la partie
Numéro Rue App / Bureau
Municipalité Province
Pays @ Canada Hors Canada Code postal
Dupliguer la partie | Supprimer la partie |

Dans notre parcours, sélectionnons un organisme (A) qui sera la premiére partie a I'acte de vente.

Inscrivons « LES ENTREPRISES ENSOLEILLEES INC. » comme nom d'entreprise et sélectionnons « Vendeur »
a titre de qualité, a partir de la liste déroulante. Il faut noter que seules les qualités de partie permises pour
la nature sélectionnée, dans notre cas « Vente », sont disponibles.
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naturelles concernant les parties a I'acte.

4
Québec

4 - B - La partie 1 de la nature « Vente » - Précisions

Inscrire « Jean Regis minute #1234 »
Information générale

Vente Partie
Partie Dupliquer la partie Supprimer la partie |
Individu @ QOrganisme
Organisme * LES ENTREPRISES ENSOLEILLEES INC.
Qualite * Vendeur | n
Titre | iJ
Précision partie ML 7
No avis d'adresse i) -
référé - = G

Adresse de la partie

Numéro Rue App / Bureau
Municipalité Province
Pays @ Canada Hors Canada Code postal

Dupliguer la partie Supprimer |a partie |

S’ily a lieu, le champ « Titre » (A) est utilisé pour signaler que cette partie a une charge ou une fonction
particuliere dans le cadre de I'acte juridique posé.

Le champ « Précision partie » (B) est utilisé pour signaler le fait que cette partie agit pour une autre
personne ou qu’elle est connue sous un autre nom.

Pour les besoins de la présentation, nous n’indiquerons aucun titre ou précision, la venderesse agissant en
son nom.
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5 - C - La partie 1 de la nature « Vente » - Référence avis d’adresse

Inscrire « Jean Regis minute #1234 »
Information générale

Vente Partie
Partie

Dupliguer la partie Supprimer la partie |
Individu @ Qrganisme

Organisme * LES ENTREPRISES ENSOLEILLEES INC,
Qualite * Vendeur
Titre iJ
Précision partie lJ
No avis d'adresse & - 2
référé 6 000 102 _rj _J LES ENTREPRISES ENSOLEILLEES INC.

255, rue St-Louis, #300
Quéebec (Quebec) G1V 3v9

Adresse de la partie

Numéra 255 Rue St-Louis App / Bureau 300
Municipalité Québec Province Queébec

Pays @ Canada Hors Canada Code postal G1V 3v9

Dans cette page, nous pouvons également indiquer un ou plusieurs avis d’adresse référés. Inscrivons le
numéro d'avis 6 000 102.

Une fois le numéro d’avis d’adresse saisi, la validation fait en sorte que le bénéficiaire de cet avis ainsi que
son adresse, tels qu’ils sont inscrits au Registre foncier, sont affichés (A). Ainsi, nous pouvons nous assurer
gue nous avons fait référence au bon numéro d’avis d’adresse.

S’il est nécessaire de faire référence a plusieurs numéros d’avis d’adresse, il est possible d'en ajouter a
- +
I'aide du bouton ==,

Nous terminons avec I'adresse de la partie (B), ce qui met fin a la saisie de la partie 1.
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6 - La partie 2 de la nature « Vente »

HUIS33T UT 18 pal e

Numéro 255 Rue St-Lowis App [/ Bureau 300
Municipalite Québec Province Québec
Pays @ Canada Hors Canada Code postal G1V 3v9
( Dupliquer la partie | Supprimer la partie |
@ Individu Organisme
Nom * Regis Prenom * Jean
Qualité * Acquéreur ;
Titre ; lJ
< Précision partie |: _1_]
:-Ie::r:r'-;s dadresse +) =)
Adresse de la partie
Numéra 10 300 Rue de la Roche App / Bureau
Municipalité Montréal Province Québec
\ Pays @ Canada Hors Canada Code postal H2X EJQQ

+ Ajouter une partie |

Annuler | Fermer - Sauvegarder | € Précedent | I_ Suivant (<))

Remplissons maintenant les champs d’information de la deuxieme partie de la vente (A), soit les prénom et
nom de la partie, sa qualité, son adresse et toute autre information pertinente.
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7 - Dupliquer une partie

Dupliguer la partie | Supprimer la partie

Nature et parties :

Nature du document a inscrire et de I'information
concernant les parties a I'acte.

J

S

Individu Organisme
Mom * Regis
Qualite * Acquéreur
Titre
Précision partie
Mo avis dadresse
référé
Adresse de la partie
Huméro 10 300 Rue  de la Roche
Municipalité Montreal
Pays @ Canada Hors Canada

+ Ajouter une partie ,

Prénom * Jean

ad 1)
~ jud

App / Bureau
Province Québec
Code postal HZX 2.!9%

Dans le cas ou il y aurait plus d’'un vendeur ou d'un acquéreur dans I'acte de vente, nous pourrions choisir

d’ajouter (A) ou de dupliquer (B) une partie.

Ajoutons un deuxiéme acquéreur en cliquant sur « Dupliquer la partie ».
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Titre . - o B i ?

Precision partie ?

L

Mo avis d'adresse +) =
référe —

Adresse de la partie

Muméro 10 300 Rue de la Roche App / Bureau
Municipalite Montréal Province Quebec
Pays @ Canada Hors Canada Code postal HZ¥ 2J9
Dupliguer la partie Supprimer |a partie |
@ [ndividu Organisme

Mom * Prénom ¥

Qualite * Acquéreur

Titre i iJ

Precision partie v iJ

:Jgr ::;s d'adresse +) =]

Adresse de la partie
Huméro 10 300 Rue  de la Roche App / Bureau
Municipalité Montréal Frovince Québec
Pays @ Canada Hors Canada Code postal HZx 2J9

+ Ajouter une partie

Cette derniére option est avantageuse puisqu’elle reproduit toutes les informations autres que les nom,
prénom ou organisme.

Un deuxieme acquéreur n’étant pas nécessaire dans notre démonstration, nous allons « Supprimer la
partie » en cliquant sur le bouton correspondant.
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Dupliguer la partie | Supprimer la partie |
@ Individu Organisme
Nom * Regis Prénom * Jean
Qualite * Acquéreur [:
Titre ; lj
Précision partie |: iJ
Mo avis d'adresse i —
référe - =
Adresse de la partie
Numéro 10 300 Rue  de la Roche App / Bureau
Municipalité Montreal Province Quebec
Pays @ Canada Hors Canada Code postal H2X 2J9
+ Ajouter une partie |
Annuler | Fermer - Sauvegarder | € Précédent | | Suivanfn=
i | ()

En terminant ce module, cliquons sur « Suivant » pour sauvegarder les informations saisies.
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