
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                        

                        

 

Tableau de bord 
Utilisation du tableau de bord, principal outil de travail en mode SLRI. 
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1 – Introduction 
 

 

 

Bienvenue dans ce module de formation. 

Précisons d’abord que le tableau de bord est un espace de travail spécialement conçu pour ceux et celles qui utilisent 
le service en ligne de réquisition d’inscription pour transmettre leurs documents au Registre foncier. 

Il vous permet, entre autres, d’avoir un aperçu de l’état d’avancement de vos dossiers en un simple coup d’œil et d’y 
accéder en un seul clic.  

Évidemment, il n’y aura aucune information dans le tableau de bord tant et aussi longtemps que vous n’utiliserez pas 
le service en ligne pour préparer une demande d’inscription au Registre foncier. 
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2 – Le tableau de bord des réquisitions en cours 
 

 

 

Voyons maintenant comment se présentent les deux parties importantes du tableau de bord. 

La première est celle des réquisitions en cours (A). C’est votre espace de travail personnel où sont classés tous les 
dossiers qui n’ont pas encore été transmis. Vous y constaterez en un coup d’œil à quelle étape d’avancement sont 
vos réquisitions (B).  

  

A B 
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La deuxième, soit celle des réquisitions présentées (A), est l’espace à partir duquel vous pourrez visualiser en tout 
temps l’état d’avancement (B) du traitement des réquisitions transmises au Registre foncier aux fins d’inscription. 

  

A B 
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3 – Les colonnes 
 

 

Nous allons maintenant approfondir la section des réquisitions en cours.  

Notez ici que le contenu de chacune des colonnes est extrait des informations que vous avez fournies en remplissant 
vos demandes en ligne.   

- La date du document à inscrire (A). 
-  Le type de document à inscrire (B), soit : une réquisition de droit, une réquisition d’avis d’adresse ou de 

modification d’avis d’adresse ou une réquisition de radiation. 
-  La référence dossier (C), c'est-à-dire l‘identification que vous avez donnée à votre document dans la section 

information générale. Notez qu’en l’absence d’identification, la mention « non complétée » apparaîtra dans 
la colonne « Référence dossier ».  

- La prochaine colonne (D) indique soit le signataire, soit la circonscription foncière. 
Dans le cas des actes à transmettre sur support électronique, le nom du ou des signataires (E) seront 
indiqués une fois la demande rendue à l’étape « À signer ».  
Pour les actes à déposer en version papier, c’est le nom de la ou des circonscriptions foncières fournies dans 
la demande qui apparaîtront à cet endroit (F).  

- Dans ce cas, le bouton « Imprimer » (G) permet l’impression d’un bordereau d’identification à présenter au 
BPD avec la réquisition. (Voir à la page suivante) 

A B C D E 

F G 
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- La colonne « Statut » (A) permet de suivre l’état d’avancement de vos réquisitions. Il est possible de 
continuer de remplir une demande ayant le statut « En préparation » en tout temps, à partir du bouton  
« Poursuivre » (B). Les statuts « À joindre », « À signer », « À transmettre » se trouvent également dans cette 
colonne. 

  

A B 
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4 – Traitement en bloc 
 

 

Chaque réquisition peut être traitée individuellement, mais il est possible d’en signer, d’en supprimer ou d’en 
transmettre plusieurs à la fois. 

Pour ce faire, il suffit de cocher les cases correspondantes (A). Dans notre exemple, ce sont des réquisitions à signer. 

Il suffit maintenant de cliquer sur le bouton « Signer en bloc » (B). 

  

A 

B 
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5 – le tableau de bord des réquisitions présentées 
 

 

Voyons maintenant la partie des réquisitions présentées.  

Son fonctionnement est semblable à celui de la section des réquisitions en cours. 

Vous pourrez donc y voir des informations importantes, telles que la DHM de présentation (A), le numéro 
d’inscription (B) et le statut de la réquisition au Registre foncier (C), soit « En traitement », « Accepté » ou « Refusé ».  

  

A B C D 
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De plus, vous pourrez ici consulter le résumé (D) de votre réquisition pour en vérifier les détails. 
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6 – Le tri 
 

 

 

Veuillez noter que des fonctionnalités ont été intégrées pour optimiser l‘utilisation du tableau de bord en tant 
qu’espace de travail. Il s’agit des options de tri (A) et de filtre (B) que vous pouvez appliquer sur une ou plusieurs 
colonnes. 

  

B A 
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7 – Filtre simple 
 

 

Par exemple, recherchons les réquisitions datées du 5 février 2011 et appliquons un filtre sur la colonne « Statut ». 

 



 

  Tableau de bord 

 

Registre foncier du Québec en ligne © 2012 Page 14 
 

 

 

Ces options permettent d’afficher uniquement les réquisitions « En préparation » pour la date sélectionnée. 
L’utilisation du tri et des filtres peut donc vous simplifier la tâche de recherche. 
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Réaffichons toutes les réquisitions en cours. 

 

 

Enfin, par souci d’efficacité, un délai de trente jours est prévu pour l’épuration de toute demande en cours qui est 
demeurée inactive (A).  

A 
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Il en est de même pour les réquisitions présentées (A), ayant un statut « Accepté » ou « Refusé ». Cependant, un avis 
vous en préviendra quelques jours avant. 

  

A 
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8 – Conclusion 
 

 

Le fonctionnement général du tableau de bord vous est maintenant familier. 


	1 – Introduction
	2 – Le tableau de bord des réquisitions en cours
	3 – Les colonnes
	4 – Traitement en bloc
	5 – le tableau de bord des réquisitions présentées
	6 – Le tri
	7 – Filtre simple
	8 – Conclusion

