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1 – Introduction 
 

 

 

Bienvenue dans ce module de formation! 

Nous y verrons comment procéder à l’inscription d’un avis de modification dans l'adresse ou dans le nom, pour un 
avis d’adresse déjà inscrit au Registre foncier. 

Nous verrons aussi comment traiter les cas où l’avis d’adresse à modifier contient plus d’un bénéficiaire, ou n’est pas 
au répertoire des avis d’adresses informatisés. 
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2 – Modification dans l’adresse ou dans le nom - Nature 
 

 

 

Voyons maintenant le parcours de la modification dans l'adresse ou dans le nom.  

Pour notre exemple, à partir du tableau de bord, inscrivons une nouvelle réquisition. (A) 

  

A 
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Dans la page « Inscrire une nouvelle réquisition », sélectionnons « Modification dans l'adresse ou dans le nom » et 
poursuivons l'inscription.  
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Veuillez noter que pour préparer une demande concernant un avis de modification d'une référence à un avis 
d'adresse, il faudrait plutôt choisir une réquisition de droits (Acte au long) (A), pour ensuite sélectionner la nature 
appropriée dans la section « Autre nature » (B). (Voir images suivantes). 

 

 

A 

B 
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3 – Modification dans l’adresse ou dans le nom – Information générale 
 

 

 

Poursuivons l’inscription. Dans la page « Information générale », nous remplissons tous  les champs. Rappelons-nous 
que le champ « Référence dossier » permet de repérer facilement notre réquisition dans le tableau de bord. 

Passons maintenant à la page suivante. 
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4 – Avis d’adresse à modifier 
 

 

 

Les éléments de la page « Avis d’adresse à modifier » servent à l’identifier de façon précise.  

Comme les avis d’adresse publiés après l’informatisation sont valides pour toute la province, il n’est pas nécessaire 
de les associer à une circonscription foncière en particulier. 

La sélection de la circonscription foncière visée n’est obligatoire que pour les avis d’adresse antérieurs à 
l’informatisation du Registre foncier.  

Il ne nous reste plus qu’à saisir le numéro d’inscription de l’avis d’adresse à modifier et à cliquer sur le bouton  
« Suivant ». 
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5 – Bénéficiaire 
 

 

 

Une fois ces données inscrites, les coordonnées du bénéficiaire, correspondant à celles de l’avis d’adresse publié au 
Registre foncier, s’affichent automatiquement (A). 

Pour pouvoir procéder aux modifications demandées, tous les champs requis pour le nom et l’adresse du bénéficiaire 
doivent obligatoirement être remplis. 

  

A 
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6 – Information générale et Avis d’adresse à modifier 
 

 

Dans le cas où l’avis d’adresse à modifier contient plus d’un bénéficiaire, la procédure à suivre est légèrement 
différente. 
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7 – Pour plus d’un bénéficiaire 
 

 

 

Ainsi, si la présence de plus d’un bénéficiaire est constatée à l’avis d’adresse à modifier, un message vous avisera 
qu’aucune information additionnelle n’est requise (A). 

  

A 
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8 – Résumé 
 

 

 

En passant à l’étape suivante, nous accédons à la page « Résumé » où l’on nous précise (A) que la réquisition de 
modification de l'avis d'adresse sera traitée à la suite de sa présentation au Registre foncier. 

La suite de l'inscription s’effectue normalement. 

  

A 
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9 – Bénéficiaire non-inscrit au répertoire 
 

 

 

Il en est exactement de même pour les cas où l’avis d’adresse à modifier n’est pas au répertoire des avis d’adresses 
informatisés.   

Un message vous précise alors que l’avis d’adresse auquel vous faites référence n’est pas accessible et qu’aucune 
information additionnelle n’est nécessaire pour compléter l’inscription. 
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10 – Résumé 
 

 

 

Finalement, nous vous rappelons que vous pouvez toujours modifier les différentes parties de la réquisition à partir 
de la page du résumé. 

Pour terminer, il ne reste plus qu’à compléter la suite de l'inscription de la réquisition, comme nous l'avons vu dans 
les modules précédents. 

Cela complète les explications relatives à la modification dans le nom ou dans l’adresse 

Caisse populaire Desjardins de l’Érable 
245, rue St-Anicet 133 
Plessisville, Québec, G6L 2Y7 
Canada 
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