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1 - Introduction

Bienvenue dans le module « Directives d’utilisation de la formation ».

Vous y apprendrez, entre autres, comment utiliser le didacticiel et naviguer dans les diverses fonctionnalités des
modules de formation.
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2 - Avantages et efficacité de ce type de formation

Cette formule d’autoapprentissage est accessible en tout temps.
Elle vous permet d’apprendre a votre rythme.

Maintenant, voyons comment se présentent les modules de formation.
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3 - Comment I'information est-elle présentée?

Précisons d’abord que de sympathiques personnages vous présenteront les objectifs du module choisi et vous
accompagneront tout au long de la formation.
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Inscrire « =
Information genarale
Reference dossler Jean Regis minute # 1234 7
Circ. fonciére visée Montreal ) |
Date du document * 2011-02-22 =
—
Forme légale * Notariée en minute

Numero de minute = I
Hotaire instrumentant
Nom % Basset
Prénam * Bénigne
Droits non exigibles il

Je requiers Uofficier de procéder A la fois a Uinscription et A la radiation des droits contenus

Radiation incluse
a la réquisition (art. 3075.1 C.c.Q et art. 38 Reglement sur la publicite fonciére)

Anauler Fermer - sauvegarder | | Suivant (=»)

Pour bien vous faire comprendre comment fonctionnent les utilitaires de la demande en ligne, nous prendrons un
exemple d’acte de vente fictif. Cela vous permettra, entre autres, de visualiser, étape par étape, chacune des

particularités propres a I'application de la demande d'inscription en ligne.
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4 - La navigation, les interfaces et les icOnes

= Mous Joktndre

Québec _ ,
Préparation d'une réquisition et saisie de l'information générale (00:28 / 06:14)

T Seemomcns Registre foncierdu Québec enligne
QU'EbEC g Aller & la formation  Nous
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Reférence dossier | 7 }
Circ. fonciére visée &+ =)
Date du document %
Forme légale #* Notarige en minute hd
MEMU DE LA FORMATION = éro de minute -
__Introduction e Laire WRtrametant
—Edtree dam fapplication
!r!sl:.rfn_! une nouvelle * Basset
* Bénigne
=
_ sl
Circonscription fonciére .. .
vigie diation incluse || Je requiers l'officier de proceder a la fois a Uinscription et a la radiation des droits contenus
" Date du dacument 1 & la réquisition [art, 3075.1 C.c.0Q et art, 38 Réglement sur la publicité fonciéne)
_ Formelégale
_ Huméro de minute 1
G
el - Aanle | Fenmer - Juvegarder
Radiation incluse au &J
Conclusion

Maintenant, vous allez découvrir I'interface de votre formation. Vous constaterez a quel point elle est conviviale.

D’abord, mentionnons que pour naviguer dans les modules, vous devez utiliser les boutons. L'interface de la
formation est constituée de cing sections :

- Labarre d'entéte (A)

- La barre des menus (B)

- La barre de controle (C)

- Labarre de navigation (D) ainsi que celle servant a la présentation (E)
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5 - La barre d’entéte

e e
nrturelies

e
ébec ez ; : 3 e = : : e
Préparation d'une réauisition et saisie de l'information cénérale (D0:28 / 06:14)
La barre d’entéte présente le numéro et le titre du module.
Notez ici qu’on affiche le temps total ainsi que le temps écoulé du module en cours (A).

Il'y a quatre boutons de navigation :

Le bouton « Nous joindre » donne acces aux coordonnées du service d'assistance a la clientele de Foncier
Québec.

- Dans tous les modules, le bouton « Aide » vous permet de revenir en tout temps au module en cours.
Précisons que lorsque vous activez ce bouton, le module ou vous étes s’arréte automatiquement. Si vous
désirez fermer le module d'aide, cliquez simplement sur le X situé dans le coin supérieur droit de votre écran.

- Le bouton « Ecran » vous permet de suivre la formation en mode « Plein écran ». Pour revenir en mode «
Normal », cliquez & nouveau sur le bouton « Ecran » ou appuyez sur la touche « Echappement ».

- Enfin, le bouton « Quitter » ferme la fenétre du module en cours et vous permet de retourner dans la page
d’accueil de la formation au Service en ligne de réquisition d’inscription.
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6 - La section des menus

MEMNU DE LA FORMATION =

Introduction
Entrée dans I"a.pplh;al:'lnn
Inscrire une nouvelle
requisition
w Infermation génerale
Elements de navigation
Référence dossier
Circonscription fonciere
visée i
Date du document
Forme legale
Numéro de minute
Gratuite
Radiation incluse au
document
Condusion

Notez maintenant que la barre des menus présente les titres de chaque section du module choisi.

Selon vos besoins, cette barre permet de naviguer dans les sections et les sous-sections du module. Pour prendre
connaissance d’un sujet en particulier, vous n’avez qu’a cliquer sur le menu correspondant.
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7 - La section de controle

La section « Controle », qui peut également étre réduite, permet de maitriser les différents éléments de la narration,
tels que « Pause », « Jouer », « Poursuivre », « Précédent » et « Son ».

___réquisition

Information generale ours.
Circonscription fonciére B

" Identification du certificat
e e e
Transmettre une réquisition

Diapositive 5 sur 18

Le bouton « Narration pour malentendants » (A) fait en sorte que le texte de la narration défile en bas de I'écran (B).
Pour activer ou désactiver cette option, cliquez simplement sur ce bouton (A).
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8 - La barre de navigation

Diapositive 5 sur 18 {00:08 / 00:24)

La barre de déroulement du module sert a reculer ou a avancer. Si vous désirez réécouter un extrait, déplacez-la (A)
vers la gauche; pour passer a I'extrait suivant, allez vers la droite.
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9 - La section de présentation
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Conclusion

Diapositive 4 sur 12 (00:06 / 00:23)

C'est dans cet espace que vous pouvez suivre les démonstrations.
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u module suivant

Terminer I'activite

MEMLI'DE LA F(

Dlapositive 4 sur 12

A la fin de chaque module, vous avez le choix de retourner a I'environnement de formation en cliquant sur le bouton
« Terminer |'activité » ou de passer au module suivant en cliquant sur le bouton « Accés au module suivant ».
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